Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo
Instituto de la Defensa Publica Penal

Proyecto GUA 05/035 48950

COT 007-08

SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)
[Proyecto GUA 05/035 48950 Fortalecimiento del
Instituto de la Defensa Publica Penal, Defensorias  Indigenas Fase Il]

Para: Sefiores:
Hotel Totonicapan
82. Avenida 8-15 Zona 4 Totonicapan
Atencion: Luis Rolando Amezquita

Referencia (COT 007-08)-Servicios para realizar
Capacitacion de Autoridades Indigenas
de NIMASAC, Totonicapan
(Favor indicar en comunicaciones

sucesivas)
Tel: 7766-4458 al 60 Fecha: 14, Mayo, 2008
Fax: 7766-4458 al 60 Tel: (PBX. 2277-7200 ext 308-310)
E mail  hoteltotonicapan@hotmail.com Fax: (2277-7200 ext. 309)
E Malil pnud@idpp.gob.gt

El [Instituo de la Defensa Publica Penal] en su caracter de [Organismo Nacional de
Ejecucion] del Proyecto [GUA 05/035 48950, Defensorias Indigenas FASE II] en adelante, “el
Proyecto”, le invita a cotizar los SERVICIOS que se indican a continuacion:

Item Breve descripcién (mas adelante encontrara formular io estandar Cantidad
N° de Oferta Economica) Personas
1 Servicio Alimentacion y uso de salon para talleres a realizarse el 18 y 25 de 60
mayo 2008 y 01 de junio 2008 personas
en cada
taller

2 |-

Validez minima de la oferta:

30dias [XI 45dias[ ] 60dias[]

Términos de contratacion:

Plaza [] CIP Guatemala[ ] Otro [X servicio local

Lugar de prestacion servicios:

Totonicapan

Forma de pago:

100% posterior a concluidos los eventos a entera
satisfaccion, tramite de cheque 10 dias habiles.

Facturas emitidas a nombre de:

Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo

NIT 312583-1

e Para facturas emitidas en Quetzales, el pago del
IVA se hara mediante una constancia de exencién
emitida por el PNUD por el monto del impuesto
cargado en la factura.

* (no aplica )Los pagos a proveedores ubicados en
un pais distinto al del Comprador, el pago se
efectuara por medio de transferencia bancaria. El
costo de la transferencia sera deducido del pago
ya que es responsabilidad del proveedor cubrirlo.

Fecha de los servicios requeridos:

18 y 25 de mayo 2008 y 01 de junio 2008

Lugar para presentacion de ofertas:

Instituto de la Defensa Publica Penal

Proyecto de Defensorias Indigenas Fase Il

73. Avenida 10-35 zona 1, Tercer nivel Oficina 3-5
Atencion: Lic. Mario Rivera B.

Fecha para presentacion de ofertas:

Por courier o entrega en mano a mas tardar el
16 de mayo 2008 a 15.00 horas
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Proyecto GUA 05/035 48950

COT 007-08

Esta invitacién y la Orden de Compra a suscribir con el proveedor adjudicado podra leerse en la
pagina Web del Instituto de la Defensa Publica Penal.

Favor considerar que la presentacion de una cotizacion implica que el Oferente ha leido y aceptado
todas las condiciones que son parte de esta SDC, incluida la Orden de Compra con sus Condiciones
Generales.

Para fines de evaluacién y comparacion, todos los precios de las cotizaciones expresados en distintas
monedas se convertiran a Dolares de los Estados Unidos de América, utilizando para dicho efecto el tipo
de cambio de referencia del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo, vigente en el mes de
presentacion de la oferta. (Cuando aplique)

El resultado de esta SDC seréa publicado en la pagina Web antes indicada, por lo que Unicamente el
Oferente adjudicado recibird comunicacion por escrito.

Quedamos a la espera de su cotizacion.

Atentamente,

Licda. Blanca Aida Stalling Davila
Directora del Proyecto



Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo
Instituto de la Defensa Publica Penal

Proyecto GUA 05/035 48950
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Seccion 1 - CONDICIONES DE LA SOLICITUD DE COTIZACI ON (SDC)

El [Instituto de la Defensa Publica Penal] en su caracter de [Organismo Nacional de Ejecucién] del
Proyecto [GUA 05/035 48950, Defensorias Indigenas FASE Il] en adelante, “el Proyecto”, le invita a
cotizar los SERVICIOS DE ALIMENTACION Y USO DE SALON motivo del presente proceso de
cotizacion.

Este proceso esta siendo llevado a cabo en el marco de las disposiciones establecidas en el “Acuerdo
entre el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo y el Gobierno de la Republica de
Guatemala” suscrito el 20 de julio de 1998 y aprobado por el Congreso de la Republica mediante Decreto
N° 17-2000, del 29 de marzo de 2000. Los procedimientos para adquisicion de los SERVICIOS objeto
de este proceso seran los que el Gobierno de Guatemala y el Programa de la Naciones Unidas para el
Desarrollo (PNUD) han acordado en el respectivo Documento del Proyecto.

1. La oferta a ser presentada debera incluir los documentos indicados a continuacioén:
a) Carta de Presentacion firmada por el representante legal de la empresa oferente.
b) Formulario de Oferta debidamente completado y firmado por el representante legal de la
empresa o Propietario.
2. Ladifusion de la presente Solicitud de Cotizacion se realiza mediante: invitacion a empresas.

3. Lugar y fecha de recepcion de ofertas completas, en sobre cerrado , en un (1) original

SDC [COT007-08]
Servicios para realizar Capacitacion de Autoridades Indigenas de NIMASAC, Totonicapan
Lugar: Instituto de la Defensa Publica Penal
Direccion: 72. Avenida 10-35, zona 1,Tercer Nivel O ficina 3-5
Fecha y Hora de presentacion oferta: 16 de mayo 200 8 a la 15: OOhoras

4. (NO APLICA)Las descripciones de los items detallados en la oferta seccién Especificaciones
Técnicas son las minimas exigidas, no seran consideradas las ofertas que no alcancen estos
requerimientos.

5. (NO APLICA) Su oferta debe especificar claramente: descripcién detallada del/de los item(s)
ofertado(s), folletos o literatura descriptiva de los items, precio, plazo de entrega, garantia de los
bienes y periodo de validez de la oferta.

6. Sera responsabilidad de los Oferentes sufragar todos los gastos relacionados con la preparacion y
presentacion de ofertas. El Comprador no sera responsable en ningun caso por dichos costos,
cualquiera sea la forma en que se realice el proceso de compra o su resultado.

7. Todo Oferente que requiera aclaracion al presente proceso de compra, podra solicitarla por escrito
(carta o fax) a [2277-7200 Ext. 308-310; a mas tardar (01 ) dia calendario antes que venza el plazo
para presentacién de ofertas. ElI documento que consolide las consultas y respuestas seran
enviadas a todas las empresas oferentes a mas tardar (01) dia calendario antes que venza el plazo
de presentacion de ofertas; a partir de la fecha de comunicacién de las respuestas, las mismas
formaran parte y seran leidas conjuntamente con la Solicitud de Cotizacion.

8. EIl Proyecto, podra por cualquier causa y en cualquier momento antes de que venza el plazo de
presentacion de ofertas, modificar los documentos de la Solicitud de Cotizacion mediante
enmiendas, ya sea a solicitud de Proyecto o en atencion a aclaraciones solicitadas por los Oferentes.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Precio de la oferta: Los precios cotizados deberan expresarse en valor u nitario y total en
quetzales. Los precios indicados en la oferta incluiran todos los costos, gastos, riesgos,
responsabilidades y obligaciones en que el oferente deba incurrir. No se aceptaran precios
reajustables.

Forma de pago al/los proveedor/es: Para SERVICIOS adquiridos los pagos se haran efectivos en
(quetzales), mediante cheque o transferencia a la cuenta bancaria que el proveedor indique en su
oportunidad.

Los pagos se realizaran de la siguiente forma:
100% posterior a concluidos los eventos a entera satisfaccion, tramite de cheque 10 dias habiles.

Para facturas emitidas en Quetzales, el pago del IVA se hard mediante una constancia de exencion
emitida por el PNUD por el monto del impuesto cargado en la factura

(NO APLICA) Previa firma de la correspondiente Orden de Compra el proveedor debera presentar
una Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato. (si correspondiese). La garantia (péliza o garantia
bancaria) sera emitida por un banco legalmente establecido y ejecutable en Guatemala, en (moneda)
por un monto equivalente al diez (10%) por ciento del valor de la adquisicion. El documento se
emitira a nombre de: (descripcién) y su vigencia excedera en treinta (30) dias calendario adicionales
a la dltima fecha prevista de entrega de bienes. La garantia sera devuelta al proveedor una vez
cumplida la entrega de los bienes O SERVICIOS a entera satisfaccion del Proyecto.

Salvo casos de fuerza mayor debidamente comprobados por el Proyecto, si el proveedor se atrasara
en el cumplimiento de sus obligaciones con relacién al plazo de entrega estipulado en su propuesta,
se le aplicara una multa equivalente al 0.5% del monto total de la orden de compra por cada dia
calendario de atraso, multa que serd descontada de la factura correspondiente de pago, hasta un
méximo de un 10% del valor total del contrato.

(NO APLICA) A partir de la fecha de firma de la Orden de Compra, el proveedor se obliga al
suministro, entrega e instalacion de los bienes a entera satisfaccion del Proyecto en un plazo
maximo de ( nimero) dias calendario . El Proyecto, podra rechazar el material que no cumpla con
las especificaciones minimas exigidas en la presente Solicitud y que no correspondan a las
presentadas en la oferta, asumiendo el proveedor las responsabilidades totales para su sustitucion.

(NO APLICA) periodo de garantia de los bhienes, contado a partir de la fecha de entrega de los
mismos, sera de minimo (nimero) (afios/meses) para los items (ndmero). Dentro del plazo de
garantia el proveedor se obliga a la correccion de defectos en un maximo de cuarenta y ocho (48)
horas. Al entregar los bienes, el proveedor debera entregar el certificado de garantia de cada uno de
ellos.

Lugar de entrega de los bienes o SERVICIOS se indica en la Seccién 2-Formulario de
CANTIDADES MINIMAS REQUERIDAS Y OFERTADAS DE SDC Y LISTA DE PRECIOS DE
SERVICIOS DE LA SDC.

Los oferentes deberan cotizar los (items/lotes completos). La adjudicacion se realizara a nivel de
(item/lote), pudiéndose adjudicar el mismo en forma total o parcial en funcién al presupuesto
estimado por el Proyecto. Las condiciones de la oferta presentada por el oferente se consideraran
véalidas tanto en caso de adjudicacién total como adjudicacién parcial.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

El Comité de Evaluacion designado para el proceso de evaluacién, verificard en primera instancia, el
cumplimiento de la documentacion legal, especificaciones técnicas (CUANDO APLIQUE) vy
requerimientos minimos solicitados, aquellas ofertas que cumplan con lo requerido obtendran la
habilitacion técnica y por tanto sus ofertas econdémicas seran consideradas para adjudicacion. La
adjudicacion recaera sobre el (item/Lote) evaluado como mas bajo, esto es, el de menor precio entre
las ofertas técnicamente habilitadas.

El Proyecto, se reserva el derecho de rechazar todas o alguna de las ofertas presentadas.

El Proyecto, se reserva el derecho de aumentar o disminuir al momento de adjudicar el contrato la
cantidad de bienes consignada en la lista correspondiente hasta en un 25% sin que varien los
precios unitarios y otras estipulaciones y condiciones.

El Proyecto, dentro del plazo de vigencia de validez de las ofertas notificara a todos los oferentes los
resultados de la evaluacién. A partir de la fecha de notificacién de resultados, los oferentes
dispondran de un plazo de (nimero) dias habiles para presentar reclamos. Luego de dicho plazo y
de no mediar solicitudes de aclaracién o reclamos se procedera a la firma de la/s correspondiente/s
orden(es) de compra con la/s firma/s adjudicataria/s.

La soluciébn de controversias se realizard de acuerdo con lo establecido en las Condiciones
generales de la orden de compra.

No se permitira que Oferente u empresa invitada se aproveche de cualquier error y omisién cometido
en los Términos de Referencia (TdR) o este documento. En el caso que se encontraran errores u
omisiones la empresa invitada debe notificar al Contratante, quien emitird una correccién.
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Seccién 2 (a) - Formulario Estandrd de Oferta

CANTIDADES MINIMAS REQUERIDAS Y OFERTADAS DE SDC Y LISTA DE PRECIOS DE

SERVICIOS DE LA SDC

ALIMENTACION Y USO DE SALON PARA TALLERES

Cantidad | Descripcidn Precio Unitario Q. | Total Q.
DOMINGO 18 DE MAYO 2008
60 Refaciones por la manana
60 Almuerzos
60 Refacciones por la Tarde
Cantidad | Descripcion Precio Unitario Q. | Total Q.
DOMINGO 25 DE MAYO 2008
60 Refacciones por la mannana
60 Almuerzos
60 Refaccines por la tarde
Cantidad | Descripcion Precio Unitario Q. | Total Q.
DOMINGO 01 DE JUNIO 2008
60 Refacciones por la mannana
60 Almuerzos
60 Refaccines por la tarde
Cantidad | Descripcidn Precio Unitario Q. Total Q.

Salén para el evento para un minimo de 60
personas para los dias 18 y 25 de mayo y 01 de
junio 2008 (3 dias)

Pantalla para retroproyector, papeldégrafo o
pizarra, sistema  de sonido con micréfono
inaldmbrico (si fuere posible) para uso en el saldn

GRAN TOTAL DE LA COTIZACION..................

Nombre del Oferente

Fecha Elaborado

NUmero de la Solicitud de Cotizacién COT 007-08

Firma del Oferente

Nota: En caso de discrepancia entre el precio unita

unitario.

rio y el precio total, prevalecera el precio
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Seccion 2 (b) - CARTA DE PRESENTACION DE LA SDC

Estimados sefiores:
Proyecto GUA 05/035 48950
Presente

Tras haber examinado la totalidad de los documentos de SDC No.cot 007-08 “Servicios de realizar
Talleres de Capacitacion de Autoridades Indigenas Nimasac Totonicapan” los suscritos ofrecemos
proveer y entregar servicios ofertados de conformidad con las condiciones y especificaciones por la
suma de

(indicar monto total de la oferta en palabras y cifras)
o el monto que se determine por adjudicacién parcial con base al formulario de oferta que se adjunta a la
presente oferta y que forma parte integrante de ella.

Si nuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a reservar los dias de los talleres requeridos en la
solcitud de cotizacion COT007-08 e indicados en la orden de compra.

Convenimos en mantener esta oferta por un periodo de Treinta dias calendario a partir de la fecha fijada
para la apertura de ofertas, la oferta nos obligard y podra ser aceptada en cualquier momento antes de
que expire el periodo indicado.

Esta oferta, junto con la aceptacion por escrito incluida en la notificacién de adjudicacion, constituira un
contrato obligatorio hasta que se prepare y firme una orden de compra formal.

Fecha:

Nombre y Firma: En calidad de:

(Indicar Representante Legal o Propietario)

Legalmente autorizado para firmar la oferta en nombre de:

(Nombre del Hotel )
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Seccién 3 - MODELO DE ORDEN DE COMPRA DE LA SDC (C UANDO APLIQUE)
No llenar es solo el Modelo

IMPORTANTE
Toda correspondencia,

[insertar logo, nombre y numero del Proyecto] fagtelgsrv] ?r?fj?c‘;fsg#qite

referencia, el siguiente

nuamero:
No. [indicar nimero | [indicar niUmero de Proyecto
ORDEN DE COMPRA broceso] Y proceso]
Nombre y Direccién del Comprador: Entregar bienes en:
Teléfono: Fax Teléfono: Fax:
Persona Contacto: Via de transporte: No aplica
Nombre y Direccién del Proveedor: La presente orden de compra se regira por la
oferta presentada por el proveedor con fecha
y la Solicitud de Cotizacion de
Precios [indicar nimero de Proyecto y proceso]
Teléfono: Fax:
Persona Contacto:
Terrg;ré%s. de De conformidad con las Condiciones Generales de la Orden de Compra
f Moneda: Quetzales
I’t\?m Descripcion del Bien Unidad Cantidad PIIEazos de Q
0. ntrega | precio Unitario |Precio Total

Monto total en letras con IVA incluido: Monto total sin IVA incluido

Impuesto al Valor Agregado, IVA
MONTO TOTAL CON IVA INCLUIDO:

Nombre de los funcionarios que
suscriben Cargo Firma Fecha

Aviso importante para el Proveedor: La presente Orden de Compra queda sujeta a las Condiciones Generales adjuntas. La copia
de confirmacién (adjunta) debe ser firmada y devuelta al Proyecto, con atencién a la [indicar departamento], a la siguiente direccion:
[idireccion del Proyecto].

Certifico que los bienes a ser proporcionados bajo la presente orden de compra son nuevos y han sido fabricados
en: (CUANDO APLIQUE)

Firma y sello del Proveedor: Fecha:

Nombre de quien autoriza:

NOTA: La Orden de Compra debera estar acompafiada d e las Condiciones Generales respectivas.



