
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 633-2023/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: José Delfino  Muy  Quiché

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Santa Clara La Laguna, Sololá, correspondiente del 1 al 31 de 

Octubre de 2023

Actividad Realizada

Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (3), Anotaciones: Según expedientes 7029-2022-33 y 7003-2019-190 y 7025-2011-3120; 

Presentar los recursos legales que correspondan en contra de las resoluciones emitidas por los Órganos Jurisdiccionales en los procesos penales a su cargo (3), Anotaciones: Según expedientes 7029-2022-33 y 7003-2019-190 y 7025-2011-3120; Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar 

los intereses de los sindicados  (3), Anotaciones: Según expedientes 7029-2022-33 y 7003-2019-190 y 7025-2011-3120; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (40), 

Anotaciones: Asesorías presenciales a usuarios que requirieron los servicios; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (10), Anotaciones: Se organizó y dilienció los expedientes a mi cargo, vigentes; Atender las llamadas telefónicas del 

recluso o de sus familiares  (153), Anotaciones: Atención vía telefónica, brindando asesoría y acompañamiento a usuarios que lo requirieron; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (2), Anotaciones: 7029-2022-33 y 7003-2019-190; Cubrir las 

audiencias judiciales asignadas (3), Anotaciones: Según expedientes 7029-2022-33 y 7003-2019-190 y 7025-2011-3120; Otras atribuciones que se le designen (4), Anotaciones: se tuvo reuniones con organizaciones comunitarias para dar a conocer el trabajo del IDPP y su función social y judicial

 

Contratista: José Delfino  Muy  Quiché Vo.Bo. Licenciado Raul Rene Robles De Leon 

Director de División de Coordinaciones Técnico Profesionales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 901-2023/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Gylmar  Amarildo  Pérez Xiloj 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de El Palmar, Quetzaltenango, correspondiente del 16 al 31 de 

Octubre de 2023

Actividad Realizada

Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (1), Anotaciones: C-9026-2023-12477 Of. 2a. DPI 2588 94393 1105; Elaborar estrategias de 

defensa de conformidad con el caso  (1), Anotaciones: C-9026-2023-12477 Of. 2a. DPI 2588 94393 1105; Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (1), Anotaciones: C-9026-2023-12477 Of. 2a. DPI 2588 94393 1105; Velar que los expedientes a su cargo se 

encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (1), Anotaciones: C-9026-2023-12477 Of. 2a. DPI 2588 94393 1105; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (4); Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo 

(1), Anotaciones: C-9026-2023-12477 Of. 2a. DPI 2588 94393 1105; Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: Asesorías jurídicas sociales 

1.- Ficha No. 163926 CUI 1641 86794 0919 

2.- Ficha No. 164071 CUI 2844 68932 0919 

3.- Ficha No.  164078 CUI 1838 85678 0919

 

Contratista: Gylmar  Amarildo  Pérez Xiloj Vo.Bo. Licenciado Raul Rene Robles De Leon 

Director de División de Coordinaciones Técnico Profesionales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 692-2023/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Lilian Angelica Trujillo Salazar

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 3 de Octubre de 

2023

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (2); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (1); Apoyar en 

la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (1); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (1); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente 

sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (1)

 

Contratista: Lilian Angelica Trujillo Salazar Vo.Bo. Licenciado Carlos Leonel Robles Pérez 

Defensor Público de Planta I

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 722-2023/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Sergio Jeremy Sen Figueroa

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Asignación de Casos, en la sede de Torre de Tribunales, correspondiente del 1 al 31 de Octubre de 2023

Actividad Realizada

Fotocopiar o reproducir expedientes (80); Trasladar oficios a los juzgados, tribunales de sentencia del ramo penal y al Centro de Gestión Penal (30); Recepcionar datos y elaborar fichas para asignación de casos del Instituto de la Defensa Pública Penal (40); Faccionar oficios, enviar y recibir notificaciones (1); 

Elaborar la carpeta judicial correspondiente (55); Conformar expedientes para atender audiencias de usuarios, orientar y asesorar a sus familiares (45); Llevar el control del archivo interno del Departamento de Asignación de Casos (6); Otras atribuciones que se le designen (1)

 

Contratista: Sergio Jeremy Sen Figueroa Vo.Bo. Licenciado German Oswaldo Pop Orenos 

Jefe del Departamento de Asignación de Casos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 987-2023/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Juan  Carlos  Macario  Taháy 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mazatenango, Suchitepéquez, correspondiente del 1 al 3 de 

Octubre de 2023

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (3), Anotaciones: C-10009-2022-855;C-9011-2022-485;C-10024-2022-726.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar 

idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: C-10024-2020-165;C-7016-2022-446;C-10016-2020-144.; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: C-10009-2022-2043;C-10021-2022-112;C-2042-2019-382.; Apoyar 

en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: C-10003-2018-560;C-10014-2020-348;C-10003-2022-137.; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (3), 

Anotaciones: C-10007-2019-771;C-9055-2019-21;C-10014-2017-1374.; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (3), Anotaciones: C-10006-2016-593;C-10006-2014-950;C-10003-2012-830.

 

Contratista: Juan  Carlos  Macario  Taháy Vo.Bo. Licenciado José Raul Rodriguez Noriega 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1110-2023/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Heidi  Janeth  Cardona  Peláez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Poptún, Petén, correspondiente del 1 al 17 de Agosto de 2023

Actividad Realizada

Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (7), Anotaciones: 17005-2023-160, 17011-2023-525, 17005-2016-22, 17005-2021-187, 17011-2023-527, 17011-2023-500, 17011-2023-469; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás 

información correspondiente, manteniéndolos actualizados (7), Anotaciones: 17005-2023-160, 17011-2023-525, 17005-2016-22, 17005-2021-187, 17011-2023-527, 17011-2023-500, 17011-2023-469; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los 

expedientes asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: 17005-2023-160, 17011-2023-525, 17005-2016-22; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (7), Anotaciones: 17005-2023-160, 17011-2023-525, 17005-2016-22, 17005-2021-187, 17011-2023-527, 

17011-2023-500, 17011-2023-469; Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (1), Anotaciones: 17011-2023-468; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (4), 

Anotaciones: 17005-2023-160, 17011-2023-525, 17005-2016-22, 17011-2023-468; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (4), Anotaciones: 17005-2021-187, 17011-2023-527, 17011-2023-500, 17011-2023-469

 

Contratista: Heidi  Janeth  Cardona  Peláez Vo.Bo. Licenciada Yadira Del Carmen Bolaños Del Villar 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1111-2023/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Gerson Estuardo Chavez Gómez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Poptún, Petén, correspondiente del 1 al 30 de Septiembre de 2023

Actividad Realizada

Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (15), Anotaciones: 17005-2023-186, 17035-2023-263, 17005-2023-149, 17035-2023-266, 17005-2013-45, 17005-2023-185, 17005-2023-44, 17011-2023-102, 17035-2023-263, 17005-2021-187, 17011-2023-212, 2004-143, 

17011-2023-212, 17011-2023-299, 17011-2022-110; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (15), Anotaciones: 17005-2023-186, 17035-2023-263, 17005-2023-149, 17035-2023-266, 17005-2013-45, 17005-

2023-185, 17005-2023-44, 17011-2023-102, 17035-2023-263, 17005-2021-187, 17011-2023-212, 2004-143, 17011-2023-212, 17011-2023-299, 17011-2022-110; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de 

trabajo (7), Anotaciones: 17005-2023-186, 17035-2023-263, 17005-2023-149, 17035-2023-266, 17005-2013-45, 17005-2023-185, 17005-2023-44; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (15), Anotaciones: 17005-2023-186, 17035-2023-263, 17005-2023-149, 

17035-2023-266, 17005-2013-45, 17005-2023-185, 17005-2023-44, 17011-2023-102, 17035-2023-263, 17005-2021-187, 17011-2023-212, 2004-143, 17011-2023-212, 17011-2023-299, 17011-2022-110; Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales 

(2), Anotaciones: 17005-2021-232, 17005-2023-108; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (9), Anotaciones: 17005-2021-232, 17005-2023-108, 17005-2023-186, 17035-2023-263, 17005-2023-149, 17035-2023-266, 17005-

2013-45, 17005-2023-185, 17005-2023-44; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (8), Anotaciones: 17011-2023-102, 17035-2023-263, 17005-2021-187, 17011-2023-212, 2004-143, 17011-2023-212, 17011-

2023-299, 17011-2022-110

 

Contratista: Gerson Estuardo Chavez Gómez Vo.Bo. Licenciado Jorge David Winter García 

Defensor Público de Planta I

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


