
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1176-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Dolores  Lima  León 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Administración de Recursos Humanos, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Revisar las plantillas de los: a) Contratos administrativos de trabajo a plazo fijo; b) Contratos de prestación de servicios técnicos y profesionales; y c) Rescisiones de contratos, y hacer sugerencias y recomendaciones oportunas cuando corresponda (38); Analizar las leyes, circulares, reglamentos y cualquier 

otra normativa de las dependencias estatales, cuando vinculen al Departamento de Administración de Recursos Humanos y sus Secciones (6); Analizar los proyectos de resoluciones para pago de prestaciones laborales por orden judicial y en su caso hacer las recomendaciones correspondientes (8); 

Asesorar en materia legal y contractual a la Jefatura del Departamento de Administración de Recursos Humanos y sus Secciones (5); Participar en reuniones internas y externas por delegación de la Jefatura del Departamento de Administración de Recursos Humanos (10); Realizar estudios jurídicos en los 

casos que le sean requeridos por el Departamento de Administración de Recursos Humanos y sus Secciones (2); Redactar las Actas Administrativas de los expedientes disciplinarios, que División Ejecutiva y de Recursos Humanos remita al Departamento de Recursos Humanos (25); Revisar la redacción de 

la documentación que le traslade el Departamento de Administración de Recursos Humanos y sus Secciones, y hacer las sugerencias y recomendaciones oportunas cuando corresponda (5); Revisar los proyectos de Acuerdos y Actas relacionados con movimientos de personal, que realiza el Departamento de 

Administración de Recursos Humanos (5)

 

Contratista: Dolores  Lima  León Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 

Coordinador de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1291-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Juan  Pablo Poroj Mazariegos

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 22 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: c-1070-2025-88, c-1069-2025-56, c-1175-2024-107; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (15), Anotaciones: c-1080-2014-192, c-2061-2021-2014, c-2061-2020-1407, c-2061-2019-76, c-2061-2020-27, c-2061-2020-1263, c-1071-2018-50, c-2053-

2021-1757, c-1070-2017-33, c-2035-2016-834, c-1070-2015-388, 1069-2021-546, c-1175-2022-207, c-1074-2022-484, c-1070-2020-56; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones 

internacionales en materia de derechos humanos  (4), Anotaciones: c-2053-2025-257, c-1070-2022-33, c-2035-2022-834, c-1070-2025-88; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (12), Anotaciones: c-1080-2021-533, c-1080-2022-282, c-1081-2021-156, c-1081-2009-66, c-1081-2021-

305, c-1081-2022-192, c-1081-2019-271, c-1070-2019-490, c-2035-216-834, c-1071-2012-318, c-2061-2023-7, c-1081-2021-167 ; Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (15), Anotaciones: c-1080-2014-192, c-2061-2021-2014, c-2061-2020-1407, c-2061-

2019-76, c-2061-2020-27, c-2061-2020-1263, c-1071-2018-50, c-2053-2021-1757, c-1070-2017-33, c-2035-2016-834, c-1070-2015-388, 1069-2021-546, c-1175-2022-207, c-1074-2022-484, c-1070-2020-56; Realizar visitas carcelarias (10), Anotaciones:  c-2061-2020-1263, c-1071-2018-50, c-2053-2021-

1757, c-1070-2017-33, c-2035-2016-834, c-1070-2015-388, 1069-2021-546, c-1175-2022-207, c-1074-2022-484, c-1070-2020-56; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (12), Anotaciones: c-1080-2021-533, c-1080-2022-282, c-1081-2021-156, c-

1081-2009-66, c-1081-2021-305, c-1081-2022-192, c-1081-2019-271, c-1070-2019-490, c-2035-216-834, c-1071-2012-318, c-2061-2023-7, c-1081-2021-167 ; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que 

realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito (3), Anotaciones: c-1070-2025-88, c-1069-2025-56, c-1175-2024-107; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (13), Anotaciones: c-1080-2024-192, c-2061-

2025-145, c-2061-2024-147, c-2061-2025-76, c-2061-2025-27, c-2061-2025-263, c-1071-2025-51, c-2053-2024-157, c-1070-2025-33, c-2035-2025-84, c-1070-2025-88, c-1069-2025-56, c-1175-2024-107, c-1074-2025-44; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, 

sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (15), Anotaciones: c-1080-2014-192, c-2061-2021-2014, c-2061-2020-1407, c-2061-2019-76, c-2061-2020-27, c-2061-2020-1263, c-1071-2018-50, c-2053-2021-1757, c-1070-2017-33, c-2035-2016-834, c-1070-

2015-388, 1069-2021-546, c-1175-2022-207, c-1074-2022-484, c-1070-2020-56; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (16), Anotaciones: c-1080-2014-192, c-2061-2021-2014, c-2061-2020-1407, c-2061-2019-76, c-2061-2020-27, c-

2061-2020-1263, c-1071-2018-50, c-2053-2021-1757, c-1070-2017-33, c-2035-2016-834, c-1070-2015-388, 1069-2021-546, c-1175-2022-207, c-1074-2022-484, c-1070-2020-56

 

Contratista: Juan  Pablo Poroj Mazariegos Vo.Bo. Licenciada Lidia Octavila Herrera Ruano 

Coordinador Departamental de Guatemala

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1450-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Carlos  Alfredo  Martínez  Coyoy

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Defensores de Oficio, asignado a Juzgado de Turno de Femicidio Gerona, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 

2025

Actividad Realizada

Atender las audiencias de primera declaración que le sean asignadas en su turno; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo (29); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, 

tratados y convenciones internacionales  en  materia  de  derechos humanos  (26); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la 

comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (26); Asistir a las diligencias y audiencias en los diferentes juzgados de turno (MAINA, MAIMI, MAIJU, entre otros juzgados) donde se le designe (29); Realizar	 una	 defensa	 eficaz	 y	 eficiente, evitando	 perjudicar	 los	 intereses	 de	 los 

sindicados  (32); Entrevistar, asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito (32); Cubrir los turnos asignados por el coordinador en los juzgados de turno correspondientes (8); Informar  al 

coordinador correspondiente   a la brevedad posible el resultado de los casos  atendidos en el turno asignado  (8)

 

Contratista: Carlos  Alfredo  Martínez  Coyoy Vo.Bo. Licenciada Maria Dilma Micheo Alay 

Coordinador de Defensores de Oficio

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1618-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Cresencia  Antonieta  Sosa  Taquiej

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Andrés Xecul, Totonicapán, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: Reunión comude 

Reunión comusam 

Reunión fiscalía Ministerio Público 

Reunión Juzgado asuntos Municipales 

Reunión Juzgado de Paz; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (3), Anotaciones: 108-2025-62 

108-2025-70 

108-2025-94; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (11); Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (1), Anotaciones: 2320 01626 0901; Realizar visitas carcelarias (1), Anotaciones: 08006-2025-40; Elaborar estrategias de 

defensa de conformidad con el caso  (3), Anotaciones: 108-2025-62 

108-2025-70 

108-2025-94; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (1), Anotaciones: 08006-2025-40; Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (4), Anotaciones: 2320 01626 0901 

1863 32393 0804 

2353 25880 0804 

1863 32181 0804

 

Contratista: Cresencia  Antonieta  Sosa  Taquiej Vo.Bo. Licenciada Dora Petronila Garcia Ajucum 

Coordinadora Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1743-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Antony  Omar  Mejía  Vicente 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental de Ejecución, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 

2025

Actividad Realizada

Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (5), Anotaciones: Ejecutorias:1905-2023 

, 1905-2023 

, 356-2022 

, 1754-2023 

, 1692-2022 

; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (5), Anotaciones: Ejecutorias: 1313-2017, 99-2022 

, 974-2022, 

660-2023, 

847-2015 

; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (5), Anotaciones: Ejecutorias: 1324-2018, 322-202, 1195-2016, 1704-2016, 1135-2021 

; Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (5), Anotaciones: Ejecutorias: 565-2022 

, 1916-2021 

, 1634-2021 

, 563-2022 

, 1828-2021 

; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (5), Anotaciones: Ejecutorias:320-2020 

, 1298-2023 

, 2159-2023 

, 1530-2021 

, 1409-2021 

 

Contratista: Antony  Omar  Mejía  Vicente Vo.Bo. Licenciado Agusto Reyes Vicente Vicente 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2132-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Marvin Danilo Vásquez García

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Defensores de Oficio, asignado a Chiquimula, Chiquimula, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Asistir a las diligencias y audiencias en los diferentes juzgados de turno (MAINA, MAIMI, MAIJU, entre otros juzgados) donde se le designe (15); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones 

internacionales  en  materia  de  derechos humanos  (15); Entrevistar, asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito. (14); Atender las audiencias de primera declaración que le sean 

asignadas en su turno; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo  (15); Cubrir los turnos asignados por el coordinador en los juzgados de turno correspondientes (7); Asistir a diligencias y audiencias en las diferentes Coordinaciones Departamentales o Sedes 

Municipales, cuando se le designe por necesidad de cubrir el servicio de defensa (1); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la 

comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (14); Informar al  coordinador  a la brevedad posible el resultado de los casos atendidos en el turno asignado (7); Realizar	 una	 defensa	 eficaz	 y	 eficiente, evitando	 perjudicar	 los	 intereses	 de	 los sindicados  (15); Elaborar estrategia de 

defensa de conformidad con el caso (15)

 

Contratista: Marvin Danilo Vásquez García Vo.Bo. Licenciada Maria Dilma Micheo Alay 

Coordinador de Defensores de Oficio

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2152-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Lilian Cecilia Ordoñez González

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Jutiapa, Jutiapa, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (5); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (45); Hacer valer los derechos constitucionales de las personas 

sindicadas (10); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (2); Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (10); Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (15); 

Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (45); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de 

Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (45); Otras atribuciones que se le designen (10); Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (45); Verificar el 

cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (10)

 

Contratista: Lilian Cecilia Ordoñez González Vo.Bo. Licenciado Carlos Alberto Cámbara Santos 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2168-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Juan  Carlos  Escobar Pineda

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Santa Catarina Mita, Jutiapa, correspondiente del 1 al 4 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (2); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (4); Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (12); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (4); 

Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (2); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y 

convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (4); Presentar los recursos legales que correspondan en contra de las resoluciones emitidas por los Órganos Jurisdiccionales en los procesos penales a su cargo (4); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (15); Verificar 

el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito (3); Elaborar estrategias de defensa de 

conformidad con el caso  (4); Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (5); Realizar visitas carcelarias (5); Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar 

los intereses de los sindicados  (3)

 

Contratista: Juan  Carlos  Escobar Pineda Vo.Bo. Licenciado Carlos Alberto Cámbara Santos 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2172-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Regina  Eunice  Ordóñez  Carrillo 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a El Progreso, Jutiapa, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Cubrir las audiencias judiciales asignadas (15); Otras atribuciones que se le designen (7); Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (15); Realizar visitas carcelarias (39); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (4); Velar por el 

respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (15); Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción 

departamental, por necesidad en el servicio (10); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado 

como falta y/o delito (8); Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (15); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las 

anotaciones respectivas  (5); Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (5)

 

Contratista: Regina  Eunice  Ordóñez  Carrillo Vo.Bo. Licenciado Carlos Alberto Cámbara Santos 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2216-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Jose  Luis  Rodriguez  Duarte 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Jacinto, Chiquimula, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (2), Anotaciones: se elaboraron estrategias de defensa en dos expedientes; Otras atribuciones que se le designen (6), Anotaciones: se realizaron seis asesorias: 

1.	 Asesoría Penal No. 211038. CUI: 1979 96965 2010 

2.	 Asesoría Penal No. 211039. CUI: 1915  38817 2010 

3.	 Asesoría Penal No. 211722. CUI: 1847 49646 2010 

4.	 Asesoría Penal No. 211720  CUI: 3387 78101 2010 . 

5.	 Asesoría Penal No. 211718  CUI: 3387 96185 2010 

6.	 Asesoría Penal No. 211855  CUI: 3387 97041 2010 

se realizaron 21 llamadas telefónicas.; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (2), Anotaciones: acompañe a usuario a la sede del Ministerio Público quien fue citada para 

audiencia de Junta Conciliatoria, acompañe a usuario a el Juzgado de Paz de San Jacinto para Audiencia.

 

Contratista: Jose  Luis  Rodriguez  Duarte Vo.Bo. Licenciado Edvin Geovany Samayoa 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2218-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Selvyn Gonzalo Molineros Ardon

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Jerónimo, Baja Verapaz, correspondiente del 5 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (1), Anotaciones: a) Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas sindicadas y consignadas por la 

comisión de un ilícito penal en el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia Penal del Departamento de Baja Verapaz. b) Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal en el Juzgado  de Primera Instancia Penal de 

Delitos de Femicidio  del Departamento de Baja Verapaz.; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (1), Anotaciones: a) Asistir a las audiencias asignadas por la Coordinadora Departamental en el 

Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia Penal del Departamento de Baja Verapaz. b) Asistir a las audiencias asignadas por la Coordinadora Departamental en el Juzgado de Primera Instancia Penal de Delitos de Femicidio  del Departamento de Baja Verapaz.  c) Asistir a las audiencias que se le fijen 

dentro de los procesos penales a mi cargo en el Juzgado de Paz del Municipio de San Jerónimo de Baja Verapaz.; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: a) Asistir a las convocatorias del Consejo Municipal de Desarrollo del Municipio de San Jerónimo, del Departamento de Baja Verapaz. b) 

Gestionar el espacio físico para el funcionamiento de la sede municipal del Instituto de la Defensa Pública Penal en el Municipio de San Jerónimo, Departamento de Baja Verapaz. c) Realizar labores de promoción de los servicios que presta la sede del Instituto de la Defensa Pública Penal con autoridades 

comunitarias adscritas al Consejo Municipal de Desarrollo del Municipio de San Jerónimo, Departamento de Baja Verapaz.; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (1), Anotaciones: a) Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso en los procesos penales a mi cargo 

diligenciados en el Juzgado de Paz del Municipio de San Jerónimo, Departamento de Baja Verapaz y en la Fiscalía del Ministerio Público del Municipio de San Jerónimo, Departamento de Baja Verapaz.; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea 

asignado  (1), Anotaciones: a) Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de Juez dentro del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia Penal del Departamento de Baja Verapaz. 

b) Atender primeras declaraciones de personas puestas de disposición de Juez dentro del Juzgado de Primera Instancia Penal de Delitos de Femicidio  del Departamento de Baja Verapaz.

 

Contratista: Selvyn Gonzalo Molineros Ardon Vo.Bo. Licenciado Jorge David Winter García 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2219-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: María Raquel Cabrera Velásquez

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Defensores Públicos en Formación, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 5 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Elaboración de estrategia de defensa; (1); Diligencias: 1) allanamientos, 2) reconocimiento en fila de personas, 3) reconocimiento judicial, 4) incineraciones, 5) exhortos, 6) despachos, 7) anticipo de prueba, y/o 8) cualquier otra diligencia judicial que se requiera (2), Anotaciones: Asistí a juntas conciliatorias en 

el Ministerio Público y Lectura de Sentencias ; Memoriales: 1) medidas sustitutivas, 2) agregar documentos de prueba, 3) sobreseimientos, 4) clausuras, 5) anticipo de prueba, 6) apelaciones genéricas, 7) cualquier otro inherente a la función de defensor público (1); Evacuar audiencias; 1) diez, seis y ocho 

días, y/o 2) cualquier otra audiencia que se me notifique (1); Audiencias; 1) criterio de oportunidad, 2) clausuras, 3) sobreseimientos, 4) acusaciones, 5) debates, 6) apelaciones especiales, 7) procedimientos abreviados, y/o 8) cualquier otra audiencia que se requiera (25), Anotaciones:  Asistí a audiencias de 

criterio de oportunidad y sobreseimiento. ; Primeras declaraciones (4)

 

Contratista: María Raquel Cabrera Velásquez Vo.Bo. Licenciada Blanca Aracely Hernandez Quel 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2221-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Evelyn Carolina Itzep Zárate

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Juan Ostuncalco, Quetzaltenango, correspondiente del 5 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Audiencias; 1) criterio de oportunidad, 2) clausuras, 3) sobreseimientos, 4) acusaciones, 5) debates, 6) apelaciones especiales, 7) procedimientos abreviados, y/o 8) cualquier otra audiencia que se requiera (1), Anotaciones: Inicio de Juicio Oral y Público, dentro de la causa: 09032-2023-00290. 

; Diligencias: 1) allanamientos, 2) reconocimiento en fila de personas, 3) reconocimiento judicial, 4) incineraciones, 5) exhortos, 6) despachos, 7) anticipo de prueba, y/o 8) cualquier otra diligencia judicial que se requiera (1), Anotaciones: Procuración del expediente, dentro de la causa: MP121-2023-387.

 

Contratista: Evelyn Carolina Itzep Zárate Vo.Bo. Licenciado Agusto Reyes Vicente Vicente 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2222-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Glenda  Marleny  Archila 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental de Ejecución, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango , correspondiente del 5 al 31 de Mayo de 

2025

Actividad Realizada

Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (5), Anotaciones: 12005-2019-150 

2042-2021-561 

13005-2018-1128 

10006-2017-1986 

9010-2022-1086 

; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (5), Anotaciones: 12005-2019-150 

2042-2021-561 

13005-2018-1128 

10006-2017-1986 

9010-2022-1086 

; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (5), Anotaciones: 12005-2019-150 

2042-2021-561 

13005-2018-1128 

10006-2017-1986 

9010-2022-1086 

; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (5), Anotaciones: 12005-2019-150 

2042-2021-561 

13005-2018-1128 

10006-2017-1986 

9010-2022-1086 

; Realizar visitas carcelarias (5), Anotaciones: 12005-2019-150 

2042-2021-561 

13005-2018-1128 

10006-2017-1986 

9010-2022-1086

 



Contratista: Glenda  Marleny  Archila Vo.Bo. Licenciado Agusto Reyes Vicente Vicente 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2223-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Glendy  Yaneth  López  Vásquez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Ixchiguan, San Marcos, correspondiente del 5 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (16); Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario 

respectivo  (1); Realizar visitas carcelarias (1); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (1); Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (5); Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la 

circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (2); Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (5); Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o 

delito  (16); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (16); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (5)

 

Contratista: Glendy  Yaneth  López  Vásquez Vo.Bo. Licenciado Antulio Israel Felix Velásquez 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2224-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Yeny  Dinora  López  Vásquez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Pablo, San Marcos, correspondiente del 5 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (1); Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (6), 

Anotaciones: MP184-2025-307, 2214 23583 1219, 2885 15812 1219, 2445 22656 1219, 1793 61392 1219, 2627 14922 1219; Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (1); Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (1); Cubrir las 

audiencias judiciales asignadas (1)

 

Contratista: Yeny  Dinora  López  Vásquez Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 2232-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Arkady 	  Borobiev  Rodas  Recinos 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Planificación, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 6 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Asesorar a  la Coordinación de Planificación para mejorar estrategias, programas y actividades que fortalezcan la organización institucional (5); Analizar y verificar la redacción de la documentación jurídico-administrativa asignada por la Coordinación de Planificación (6); Realizar análisis en materia de 

planificación, monitoreo, evaluación, organización y métodos (10); Recopilar y sistematizar la información pertinente para el análisis y formulación de planes, programas y proyectos del Instituto (10); Recopilar y sistematizar la información correspondiente, para el cumplimiento de las funciones de la 

Coordinación de Planificación (10); Apoyar y elaborar actividades de planeación estratégica, operativa y de acción, orientadas al mejoramiento de la organización y el buen funcionamiento Institucional (8); Analizar y verificar el articulado de leyes, reglamentos y cualquier otra normativa que pudiera afectar la 

organización y buen funcionamiento del Instituto (10)

 

Contratista: Arkady 	  Borobiev  Rodas  Recinos Vo.Bo. Ingeniera María José García Girón 

Coordinador de Planificación

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1141-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Lucy Eleanor  Valverth Ramos

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (26); Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (26); Otras atribuciones que se le designen (30), Anotaciones: Estar en la 

fotocopiadora en torre de tribunales

 

Contratista: Lucy Eleanor  Valverth Ramos Vo.Bo. Licenciada Claudia Marina Flores Reyes 

Jefe de Departamento de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1403-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Luisa  María  Fuentes  Chavarría 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental de Ejecución, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Conformar expedientes físicos, iniciando con el computo respectivo y demás documentos que deban incorporarse. (20), Anotaciones: Crear expediente de los proceso asignados durante el mes a la mesa de trabajo 7 y 9.; Llevar el control digital de los expedientes con trámite de libertad anticipada. (2), 

Anotaciones: Llevar control en un libro de excel de los procesos asignados a la mesa de trabajo 7 Y 9; Registrar en el SIADEP la información relacionada con los expedientes de la mesa de trabajo que tenga asignada. (2), Anotaciones:  Actualizar las diferentes actuaciones que tiene cada proceso durante el 

mes correspondientes a mesa 7 y 9; Atender presencial y telefónicamente a los usuarios y sus familiares; y proporcionar la información pertinente, sobre las ejecutorias que se tramitan en la mesa de trabajo. (110), Anotaciones: Brindar información del usuario a familiares de forma presencial o vía telefónica 

del estado 

jurídico del proceso.; Realizar informe estadístico mensual de la mesa asignada. (2), Anotaciones: Realizar informe estadístico de mesa 7 y 9; Dar seguimiento a gestiones que se le encomiendan. (3), Anotaciones:  Darle seguimiento a las gestiones encomendad por parte de Coordinación, verificar que se 

cumplan con los previos enviados por parte del Sistema penitenciario. Revisión y entrega de agenda de sala F.; Apoyar en la elaboración de solicitudes y memoriales que deban presentarse en los distintos órganos jurisdiccionales.  (8), Anotaciones: Elaboración de solicitudes y memoriales que se deban 

presentar en los distintos órganos jurisdiccionales para 

obtener información necesaria de los procesos; Acudir a las diferentes instituciones del sector Justicia a presentar la documentación relacionada con la fase de ejecución. (2), Anotaciones: Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia.; Reproducir fotocopias de los informes que rinde la 

Dirección General del Sistema Penitenciario y de las fichas de antecedentes penales. (100), Anotaciones: Reproducir fotocopias de los medios de prueba necesarios para cada una de las audiencias.; Apoyar en el control de agenda de procuraciones, visitas carcelarias; y audiencias de la mesa de trabajo. 

(20), Anotaciones: Agendar procuraciones, vistas carcelarias a realizarse durante el mes de mayo, agendar audiencias correspondientes a los procesos asignados a la mesa de trabajo de mesa 7 y 9.; Solicitar informes para los incidentes de libertad anticipada a Dirección General del Sistema Penitenciario; y 

en caso de previos darle seguimiento de forma inmediata. (60), Anotaciones: Realizar solicitudes para dar inicio al trámite de libertad anticipada, conforme los procesos lleguen a la fecha del beneficio.

 

Contratista: Luisa  María  Fuentes  Chavarría Vo.Bo. Licenciada Alma Maria Martinez Ambrocio 

Coordinador Departamental de Ejecución

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1515-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Marina Elizabeth Cacatzí Choy

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Chimaltenango, Chimaltenango, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (18), Anotaciones: 4003-2024-232 , 4012-2023-80, 4028-2025- 216, 3003-2024-699, 4003-2024-489, 4003-2023-263, 4003-2012-363, 4008-2023-577, 4003-2024-62, 4003-2024-232, 3003-2024-1247, 

4003-2022-277, 3003-2024-1333, 3003-2023-720, 3003-2022-407, 4008-2018-620, 4028-2025-312,4003-2019-205.; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (6), Anotaciones: 4020-2024-901, 4003-2020-58, 4003-2023-110, 

4008-2023-420, 4028-2025-273, 4003-2023-227, 4003-2024-232 , 4012-2023-80, 4028-2025-216, 3003-2024-699, 4003-2024-489, 4003-2023-263, 4003-2012-363, 4008-2023-577, 4003-2024-62, 4003-2024-232, 3003-2024-1247, 4003-2022-277, 3003-2024-1333, 3003-2023-720, 3003-2022-407.; Atender a 

los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (17), Anotaciones: 4003-2023-227, 4003-2024-232 , 4012-2023-80, 4028-2025- 216, 3003-2024-699, 4003-2024-489, 4003-2023-263, 4003-2012-363, 4008-2023-577, 4003-2024-

62, 4003-2024-232, 3003-2024-1247, 4003-2022-277, 3003-2024-1333, 3003-2023-720, 3003-2022-407, 4008-2018-620.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (20), Anotaciones: 4012-2023-80, 

4003-2024-94, 3003-2024-825, 4003-2022-277, 4025-2023-141, 4003-2024-45, 3003-2022-407, 4003-2021-135, 4025-2024-139, 3003-2024-1247, 4028-2025-150, 4028-2025-312, 4028-2025-458, 4003-2025-27, 4020-2024-901, 4003-2020-58, 4003-2023-110, 4008-2023-420, 4028-2025-273, 4003-2023-227. 

; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (16), Anotaciones: 3003-2024-825, 4003-2022-277, 4025-2023-141, 4003-2024-45, 3003-2022-407, 4003-2021-135, 4025-2024-139, 3003-2024-1247, 4028-2025-150, 4028-2025-312, 4028-2025-458, 4003-2025-27, 4020-

2024-901, 4003-2020-58, 4003-2023-110, 4008-2023-420.; Otras atribuciones que se le designen (14), Anotaciones: 4028-2025-216, 3003-2024-699, 4003-2024-489, 4003-2023-263, 4003-2012-363, 4008-2023-577, 4003-2024-62, 4003-2024-232, 3003-2024-1247, 4003-2022-277, 3003-2024-1333, 3003-

2023-720, 3003-2022-407, 4008-2018-620.; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (19), Anotaciones: 4003-2024-94, 3003-2024-825, 4003-2022-277, 4025-2023-141, 4003-2024-45, 3003-2022-407, 4003-2021-135, 4025-2024-139, 3003-2024-1247, 4028-2025-

150, 4028-2025-312, 4028-2025-458, 4003-2025-27, 4020-2024-901, 4003-2020-58, 4003-2023-110, 4008-2023-420, 4028-2025-273, 4003-2023-227.; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (18), 

Anotaciones: 4003-2024-232 , 4012-2023-80, 4028-2025- 216, 3003-2024-699, 4003-2024-489, 4003-2023-263, 4003-2012-363, 4008-2023-577, 4003-2024-62, 4003-2024-232, 3003-2024-1247, 4003-2022-277, 3003-2024-1333, 3003-2023-720, 3003-2022-407, 4008-2018-620, 4028-2025-312,4003-2019-

205.

 

Contratista: Marina Elizabeth Cacatzí Choy Vo.Bo. Licenciado Omar Antonio Orozco Revolorio 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1712-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Guillermo   Leonel Avila  Morales 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Cajolá, Quetzaltenango, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (21), Anotaciones: Se realizaron 11 asesorías se subieron 3 estrategias de defensa y se atendieron 7 llamadas telefónicas ; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (4), 

Anotaciones: Se atendió a cuatro usuarios proporcionándoles información sobre procesos en su contra ; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (3), Anotaciones: Se registraron tres expedientes asignados al 

SIADEP ; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (3), Anotaciones: Se visitó el Juzgado de Paz, el Ministerio Público y el Centro de Mediación para ofrecer los servicios que brinda el IDPP a usuarios 

que los requieran.; Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (2), Anotaciones: Se apoyo en la realización del memorial de Augusto Temal y Augusto Castro de proceso penal número MP 119-2025-52 y MP 119-2025-76; Llevar el control y 

registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (4), Anotaciones: Se llevó a cabo el debido control y registro de los libros asignados a la mesa los cuales son: Diligencias o 

Procuraciones, Asesorías, Notificaciones y Asignación de Casos nuevos.; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (1), Anotaciones: Del proceso penal número MP 119-2025-76; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los 

diferentes órganos jurisdiccionales (6), Anotaciones: Se recibieron seis notificaciones de diferentes órganos jurisdiccionales 

 

Contratista: Guillermo   Leonel Avila  Morales Vo.Bo. Licenciado Agusto Reyes Vicente Vicente 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1902-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: José  Antonio  Castillo  Alfaro 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Rafael Pié de la Cuesta, San Marcos, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: MP176-2025-87; C:12031-2025-222; MP176-2024-330; C:12031-2025-243; C:12031-2025-306.; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre 

los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (5), Anotaciones: MP176-2025-87; C:12031-2025-222; MP176-2024-330; C:12031-2025-243; C:12031-2025-306.; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados 

(5), Anotaciones: MP176-2025-87; C:12031-2025-222; MP176-2024-330; C:12031-2025-243; C:12031-2025-306.; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (5), Anotaciones: MP176-2025-87; C:12031-2025-222; MP176-2024-330; C:12031-2025-243; C:12031-2025-

306.; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: MP176-2025-87; C:12031-2025-222; MP176-2024-330; C:12031-2025-243; C:12031-2025-306.; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos 

jurisdiccionales (5), Anotaciones: MP176-2025-87; C:12031-2025-222; MP176-2024-330; C:12031-2025-243; C:12031-2025-306.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (5), Anotaciones: MP176-

2025-87; C:12031-2025-222; MP176-2024-330; C:12031-2025-243; C:12031-2025-306.

 

Contratista: José  Antonio  Castillo  Alfaro Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2217-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Domingo Noriel Tamup Lutín

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Escuintla, Escuintla, correspondiente del 1 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (1); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (7); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (9); Registrar en 

el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (4); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (7); Recibir	 notificaciones	

provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (24); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (20); Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (4)

 

Contratista: Domingo Noriel Tamup Lutín Vo.Bo. Licenciada Lilian Thelma Eugenia Montoya Mendoza 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2225-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Kenia Nayely Ramos  Lémus

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Camotán, Chiquimula, correspondiente del 5 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (1), Anotaciones: Mantener llenos y actualizados los libros de acta autorizados para la sede de Camotán, Chiquimula, tales como libro de actas de asignaciones y reasignaciones, libro de asesorías, libro de notificaciones y el 

libro de diligencias y procuraciones.; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (1), Anotaciones: Atención a usuarios, instituciones u otros, de diferentes áreas del Municipio de Camotán, Chiquimula, para 

brindarles asesorías, diligencias o auxilio profesional que requieran, ya sea de forma verbal escrita o telefónica, o que requieran información sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo.; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: 1. Asesoría penal, DPI: 3380 60200 2005.; Acudir a 

las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (1), Anotaciones: Acudir a órganos jurisdiccionales a recibir notificaciones y fotocopias para el posterior registro de expedientes y casos asignados a la mesa 

correspondiente.

 

Contratista: Kenia Nayely Ramos  Lémus Vo.Bo. Licenciado Edvin Geovany Samayoa 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2226-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Débora Hiromi  Loyo  Gutiérrez 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental de Ejecución, asignado a Chiquimula, Chiquimula, correspondiente del 5 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (60); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (2); Atender a los usuarios y sus familiares 

proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (5); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (10); Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes 

órganos jurisdiccionales (10)

 

Contratista: Débora Hiromi  Loyo  Gutiérrez Vo.Bo. Licenciado Edvin Geovany Samayoa 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2227-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Lusby Marielos Alvarado Machan

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Chimaltenango, Chimaltenango, correspondiente del 5 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (16), Anotaciones:  4003-2022-282, 4020-2021-178, 4002-2024-259, 4003-2023-38, 4008-2022-681, 4025-2024-47, 3003-2022-407, 4003-2022-387, 4003-2022-243, 4025-2024-108, 3003-2022-407, 4003-2022-282, 4022-2024-60, 4012-2024-124, 4002-

2022-266, 4003-2022-22, 4009-2024-428.r; Realizar y recibir llamadas telefónicas (30), Anotaciones: 4003-2023-227, 4003-2019-205, 4003-2024-94, 4003-2021-102, 2042-2025-238, 4003-2024-364, 4003-2024-346, 4003-2025-395, 2042-2025-338, 4028-2025-208, 4003-2024-194, 4003-2024-94, 4009-2024-

140, 3003-2022-407, 4003-2024-194, 3003-2019-3338, 3003-2022-397, 4003-2024-94, 4003-2022-35, 4003-2024-194, 4003-2024-45, 4003-2022-35, 3003-2022-788, 4003-2023-336, 4003-2024-194, 3003-2023-07, 4003-2022-367, 4003-2024-35, 4003-2024-238, 3003-2024-825, 

; Atender usuarios internos y externos que lo requieran (15); Responder requerimientos de los diferentes departamentos y unidades administrativas del Instituto (13), Anotaciones: 

4025-2017-75, 4008-2024-121, 4025-2021-78, 4003-2020-14, 3003-2020-546, 4025-2021-87, 4021-2024-503, 3003-2021-1654, 4002-2024-151, 4002-2024-19, 4009-2019-566, 4003-2023-325, 4003-2021-48, 3003-2021-1527,; Otras atribuciones que se le designen (17), Anotaciones: ASIGNACIONES DE 

CASOS: CASOS NUEVOS C-4028-2025-105, 4028-2025-405, 4003-2021-558, 4017-2025-166, 4028-2025-257, 4028-2025-258, 4028-2025-289, 4028-2025-233, 4028-2025-402, 4028-2025-396. CASILLERO ELECTRONICO: 3007-2025-516, 4025-2023-49, 4002-2025-134, 3003-2023-1196, 4028-2025-586, 

4025-2024-86, 4009-2019-271, ; Faccionar oficios dirigidos a diversos organismos e instituciones del Estado o entidades privadas (5), Anotaciones: Ref. Chi-53-2025/OAOR/lmam Ref. Chi-54-2025/OAOR/lmam Ref. Chi-54-2025/OAOR/lmam Ref. Chi-55-2025/OAOR/lmam Ref. Chi-55-2025/OAOR/lmam

 

Contratista: Lusby Marielos Alvarado Machan Vo.Bo. Licenciado Omar Antonio Orozco Revolorio 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 2230-2025/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Yonathan  Esaú Alvarado De la Cruz

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Amatitlán, Guatemala, correspondiente del 6 al 31 de Mayo de 2025

Actividad Realizada

Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (7); Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (7); Llevar el control y registro de los libros de procesos 

asignados a la mesa de trabajo (1); Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (2); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (1); Reproducir fotocopias de los expedientes 

y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (35); Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (8)

 

Contratista: Yonathan  Esaú Alvarado De la Cruz Vo.Bo. Licenciado Luis Enrique Quiñonez Zeta 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


