
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 070-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Leonel  Anibal Salazar Castillo 

Asunto: Actividades realizadas en la Unidad de Asesoría Jurídica, en las Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Asesorar a Dirección General en materia laboral respecto a conflictos individuales o colectivos de carácter jurídico (10); Asistir con idoneidad a las audiencias señaladas por los órganos jurisdiccionales en los procesos que tenga asignados, debidamente preparado para argumentar a favor del Instituto de la 

Defensa Pública Penal (10); Diligenciar en los órganos jurisdiccionales los procesos de naturaleza laboral, constitucional, contencioso administrativo y de cualquier otra índole que le sean asignados por Dirección General y la Jefatura de Asesoría Jurídica (12); Emitir los dictámenes que le sean requeridos por 

Dirección General y la Unidad de Asesoría Jurídica (10); Otras atribuciones que se le designen (5); Representar al Instituto de la Defensa Pública Penal, ante los órganos jurisdiccionales en audiencias relacionadas a conflictos individuales o colectivos de carácter jurídico (10); Participar en reuniones cuando 

sea requerido por Dirección General en casos de conflictos individuales o colectivos de carácter jurídico o de cualquier otra naturaleza (8)

 

Contratista: Leonel  Anibal Salazar Castillo Vo.Bo. Licenciado Set Isaac Quiñonez Herrera 

Jefe de la Unidad de Asesoría Jurídica

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 343-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Alberto José  España Pinto 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Defensores de Oficio, asignado a Guatemala, Guatemala, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Entrevistar, asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito.	   (41); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la 

República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (41); Realizar	 una	 defensa	 eficaz	 y	 eficiente, evitando	 perjudicar	 los	 intereses	 de	 los sindicados  (41); Cubrir los turnos asignados por el coordinador en los juzgados de turno 

correspondientes (6); Elaborar estrategia de defensa de conformidad con el caso  (41); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por 

la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (41); Atender las audiencias de primera declaración que le sean asignadas en su turno; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo  (34); Informar  al  coordinador  a la brevedad posible el resultado de los casos 

atendidos en el turno asignado  (6)

 

Contratista: Alberto José  España Pinto Vo.Bo. Licenciado Oscar Moisés López Fuentes 

Sub Coordinador de Defensores de Oficio

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 665-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Rosa Ahimé Avila Villatoro

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental de Ejecución, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango, correspondiente del 1 al 14 de Enero de 

2026

Actividad Realizada

Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas  (5), Anotaciones: Ejecutorias no. 2191-2023, 1563-2013, 1241-2022, 1377-2018, 1409-2017.; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (5), 

Anotaciones: Ejecutorias no. 597-2014, 820-2021, 1499-2025, 115-2015, 399-2018. 

; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (5), Anotaciones: Ejecutorias no. 429-2023, 203-2014, 33-2022, 1168-2018, 1062-2019. ; Realizar una  defensa  eficaz  y  eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados  (5), Anotaciones: Ejecutorias no. 4-2024, 908-2016, 1700-

2023, 1767-2022, 449-2025.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos  (5), Anotaciones: Ejecutorias no. 1689-2024, 1206-2019, 31-2020, 

1461-2013, 1515-2024.

 

Contratista: Rosa Ahimé Avila Villatoro Vo.Bo. Licenciado Marco Tulio Siliezar 

Sub Coordinador de Coordinación Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 891-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Amílcar  de Jesús  Dávila  Hernández 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Santa Ana Huista, Huehuetenango, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (6), Anotaciones: 1. Evacuar Audiencia del usuario CUI No. 3208 70189 1318, sindicado dentro de la causa 13031-2025-00120.Of.1ro 

2.  Evacuar Audiencia  del usuario CUI No. 3978 17010 1318, sindicado dentro de la causa 13031-2025-00120.Of.1ro 

3.  Evacuar Audiencia  del usuario CUI No. 2933 02286 1318, sindicado dentro de la causa 13031-2025-00120.Of.1ro 

4.  Evacuar Audiencia  del usuario CUI No. 2095 91927 1305, sindicado dentro de la causa 13031-2025-00120.Of.1ro 

5.  Evacuar Audiencia del usuario CUI No. 2382 44962 1331, sindicado dentro de la causa MP001-2025-63958 

6.  Evacuar Audiencia del usuario CUI No. 2774 26898 1331, sindicado dentro de la causa MP225-2025-126.; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (6), Anotaciones: 1. Elaboración de Estrategia del usuario CUI No. 3208 70189 1318, sindicado dentro de la causa 13031-2025-

00120.Of.1ro 

 

2. Elaboración de Estrategiadel usuario CUI No. 3978 17010 1318, sindicado dentro de la causa 13031-2025-00120.Of.1ro 

 

3. Elaboración de Estrategiadel usuario CUI No. 2933 02286 1318, sindicado dentro de la causa 13031-2025-00120.Of.1ro 

 

4. Elaboración de Estrategia del usuario CUI No. 2095 91927 1305, sindicado dentro de la causa 13031-2025-00120.Of.1ro 

 

5. Elaboración de Estrategia del usuario CUI No. 2382 44962 1331, sindicado dentro de la causa MP001-2025-63958 

 

6. Elaboración de Estrategia del usuario CUI No. 2774 26898 1331, sindicado dentro de la causa MP225-2025-126.; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (22), 

Anotaciones: 1. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 3461 56874 1331, según asignación No. 234041 

2. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 3461 56874 1331, según asignación No. 234662 

3. Asesoría jurídica al usuario, según asignación No. 234663 

4. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 1750 67341 1331, según asignación No. 234664 

5. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2208 36892 1331, según asignación No. 234665 

6. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2046 87705 1331, según asignación No. 234744 

7. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2654 29633 1311, según asignación No. 234899 

8. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2352 71446 1324, según asignación No. 234900 

9. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2095 91927 1305, según asignación No. 235111 

10. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 3208 70189 1318, según asignación No. 235112 

11. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 3978 17010 1318, según asignación No. 235113 

12. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2933 02286 1318, según asignación No. 235114 

13. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2382 44962 1331, según asignación No. 235115 

14. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2774 26898 1331, según asignación No. 235117 

15. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 1815 35505 1331, según asignación No. 235893 

16. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 3248 69428 1331, según asignación No. 235914 

17. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2933 02286 1318, según asignación No. 246225 



18. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 3208 70189 1318, según asignación No. 246227 

19. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 3978 17010 1318, según asignación No. 246228 

20. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2095 91927 1305, según asignación No. 246229 

21. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2932 96464 1318, según asignación No. 246230 

22. Asesoría jurídica al usuario CUI No. 2255 80543 1318, según asignación No. 246231 

; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (3), Anotaciones: 1. Elaborar memorial de Reprogramación de Audiencia de los usuarios CUI No. 3208 70189 1318, 3978 17010 1318,2933 02286 1318 y 2095 91927 1305, sindicados dentro de la causa 13031-

2025-0120.Of.1ro 

2. Elaborar memorial de Apersonamiento del usuario CUI No. 2382 44962 1331, sindicado dentro de la causa MP001-2025-63958. 

3. Elaborar memorial de Apersonamiento del usuario CUI No. 2774 26898 1331, sindicado dentro de la causa MP225-2025-126.

 

Contratista: Amílcar  de Jesús  Dávila  Hernández Vo.Bo. Licenciada Rosa Ahimé Avila Villatoro 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1000-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Yosseline Yamileth Dubón Pereira

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Trabajo Social, asignado a San Benito, Petén, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Elaborar los informes socioeconómicos y sociales que le sean requeridos por la Jefatura de la Coordinación de Apoyo Técnico (5), Anotaciones: SIADEP- 3,501-3,516-3,592-3,599-3645; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Atención al usuario. ; Realizar visitas	 carcelarias,	 domiciliarias e 

institucionales (3), Anotaciones: SIADEP. 3,592-3,516-3,645

 

Contratista: Yosseline Yamileth Dubón Pereira Vo.Bo. Licenciado Alexander Jose Francisco Pacay Mendozaa 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1001-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Gilda Dolores Garcia Negrete

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Trabajo Social, asignado a San Benito, Petén, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Realizar visitas	 carcelarias,	 domiciliarias e institucionales (4), Anotaciones: Causa- 17011-2025-833  SIADEP 6 

Causa- 17030-2025-355  SIADEP 50 

Causa-   2074-2025-400  SIADEP 98 

Causa-  17013-2021-583 SIADEP 123; Elaborar los informes socioeconómicos y sociales que le sean requeridos por la Jefatura de la Coordinación de Apoyo Técnico (4), Anotaciones: Causa- 17011-2025-833  SIADEP 6 

Causa- 17030-2025-355  SIADEP 50 

Causa-   2074-2025-400  SIADEP 98 

Causa-  17013-2021-583 SIADEP 123

 

Contratista: Gilda Dolores Garcia Negrete Vo.Bo. Licenciado Alexander Jose Francisco Pacay Mendozaa 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 050-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Joesua Andre Flores Mogollon

Asunto: Actividades realizadas en la Unidad de Archivo Institucional, en las Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Conformar los expedientes y documentos que 

son destinados para archivo (20); Controlar la entrega y devolución de 

expedientes o documentos que obran en 

archivo, que han sido solicitados para consulta 

por las dependencias del Instituto (20); Recibir, revisar, registrar, archivar, controlar y custodiar los expedientes originales y 

documentos que sean remitidos para su 

archivo (20); Resguardar eficientemente los expedientes y 

documentos digitalizados destinados para 

archivo (20); Proporcionar asistencia a las dependencias en 

relación al envío y gestión documental (15)

 

Contratista: Joesua Andre Flores Mogollon Vo.Bo.  Cristian Eduardo Mejia Doradea 

Encargado de Inventarios

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 494-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Dora  Yulisa  Esquite  Muñóz

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Cuilapa, Santa Rosa, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Faccionar oficios dirigidos a diversos organismos e instituciones del Estado o entidades privadas (7); Elaborar requisiciones de almacén y de compras (6); Otras atribuciones que se le designen (10); Realizar y recibir llamadas telefónicas (4); Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (10); 

Elaborar conciliación de insumos (4); Responder requerimientos de los diferentes departamentos y unidades administrativas del Instituto (5); Atender usuarios internos y externos que lo requieran (11)

 

Contratista: Dora  Yulisa  Esquite  Muñóz Vo.Bo. Licenciada Frida Eneida Pineda Monroy 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 674-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: César  Augusto  Avila  Morales 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental de Ejecución, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 

2026

Actividad Realizada

Solicitar informes para los incidentes de libertad anticipada a Dirección General del Sistema Penitenciario; y en caso de previos darle seguimiento de forma inmediata. (5), Anotaciones: Ejecutorias: 279-2014, 192-2013, 36-2013, 429-2013 y 168-2012; Conformar expedientes físicos, iniciando con el computo 

respectivo y demás documentos que deban incorporarse. (5), Anotaciones: Ejecutorias: 117-2008, 1108-2019, 988-2010, 122-2014 y 334-2013 ; Atender presencial y telefónicamente a los usuarios y sus familiares; y proporcionar la información pertinente, sobre las ejecutorias que se tramitan en la mesa de 

trabajo. (5), Anotaciones: Ejecutorias: 63-2014, 06-2008, 78-2008, 20-2006 y 604-2013; Apoyar en la elaboración de solicitudes y memoriales que deban presentarse en los distintos órganos jurisdiccionales.  (5), Anotaciones: Ejecutorias: 37-2013, 490-2013, 55-2012, 28-2008 y 1925-2010 ; Apoyar en el 

control de agenda de procuraciones, visitas carcelarias; y audiencias de la mesa de trabajo. (5), Anotaciones: Ejecutorias: 315-2024, 208-2015, 60-2009, 90-2014 y 182-2013

 

Contratista: César  Augusto  Avila  Morales Vo.Bo. Licenciado Marco Tulio Siliezar 

Sub Coordinador de Coordinación Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 854-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Adrián  López Níz 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Enfoque Intercultural, asignado a Ixchiguan, San Marcos, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Llevar en el libro de interpretaciones el control de las interpretaciones realizadas, tanto para el Instituto de la Defensa Pública Penal, como para otras instituciones a las que se haya apoyado  (3); Apoyar al Defensor Público en los casos que sean necesarias interpretaciones, preparando minutas de los hechos, 

datos, actuaciones y todo acto relevante a la defensa; acudir a los tribunales, Ministerio Público u otras dependencias para la procuración de los	  procesos o ejecutar diligencias que le sean asignadas	   (3); Llevar el control de expedientes, memoriales, informes, notificaciones, resoluciones y otros 

documentos que se presentan a la defensoría de la mesa que le ha sido asignada; apoyar en la función de intérprete en los casos que le sean requeridos por el Defensor Público o coordinador de sede (2); Otras atribuciones que se le designen (6), Anotaciones: Fotocopiar expedientes, 

Atención al usuario vía telefónica, 

Registro de control de vehículo, 

Atención al usuario vía presencial, 

Registro de antecedentes penales en el libro de control de registro, 

Ordenar expedientes en el archivo. 

; Atender a las personas que hablan idiomas mayas u otros, que tengan dificultad para entender o expresarse en el idioma español (7)

 

Contratista: Adrián  López Níz Vo.Bo. Licenciado Antulio Israel Felix Velásquez 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 856-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Josefa Margarita Lopez Sebastian

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Ixchiguan, San Marcos, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Lavar trapeadores y paños de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Otras atribuciones que se le designen (9), Anotaciones: Lavar y limpiar el vehículo de la Institución ; Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (20); Hacer uso 

adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Preparar listado de suministros (12)

 

Contratista: Josefa Margarita Lopez Sebastian Vo.Bo. Licenciado Antulio Israel Felix Velásquez 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 912-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Amalia Jose Reyes Cordón

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Rafaél Petzal, Huehuetenango, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (7), Anotaciones: Libros de: Asignación y Reasignación de Casos, Diligencias y Procuraciones, Notificaciones, Asesorias, control de Llamadas, control de Atención a Usuarios, control de Entrevistas a Usuarios, Familiares y/o 

Testigos.  ; Otras atribuciones que se le designen (4), Anotaciones: Programación de Agenda semanal, Actualización del SIADEP cada viernes, POA semanal, registro en el SIADEP de Asesorías tomadas. ; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información 

correspondiente, manteniéndolos actualizados (12), Anotaciones: Un total de doce casos nuevos ingresados al SIADEP y su respectivo seguimiento: 13028-2025-87; 13028-2025-88; 001-2025-61772; 13057-2025-277; 001-2025-66973 (dos sindicados); 13028-2026-01 (dos sindicados); 13028-2026-04; 

13057-2026-274 (dos sindicados); 13028-2026-05.; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (3), Anotaciones: Dentro de los expedientes: 13057-2025-277, Código: 3259315; 13057-2025-274, Código: 3277523 (en este proceso son dos sindicados) ; Atender a los 

usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (1), Anotaciones: Atención a Usuarios: Expediente: 001-2025-56470, Sindicado: RICARDO GERÓNIMO MORALES. ; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector 

justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (7), Anotaciones: Procuración de Expedientes en el Ministerio Público, Juzgado de Paz Mixto y Juzgado de Paz Comunitario: 13028-2026-01; 13028-2025-87; 13028-2025-88; 222-2025-130; 13028-2026-04; 13057-2025-

274. 

 

Contratista: Amalia Jose Reyes Cordón Vo.Bo. Licenciada Rosa Ahimé Avila Villatoro 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 919-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Florentina Diego Gregorio

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, asignado a Santa Eulalia, Huehuetenango, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Lavar trapeadores y paños de microfibra (21); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (15); Preparar listado de suministros (1); Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, 

herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20)

 

Contratista: Florentina Diego Gregorio Vo.Bo. Licenciada Clara Maribel Hernandez Toledo 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 996-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Yuseny Fabiola Yat Requena

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Pedro Carchá, Alta Verapaz, correspondiente del 1 al 31 de Enero de 2026

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (2); Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (12), Anotaciones: Personal y vía telefónica. ; Reproducir 

fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (15), Anotaciones: De conformidad a la asignación y agenda de trabajo de la mesa 01.; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, 

manteniéndolos actualizados (40), Anotaciones: Ingreso y actualización de procesos al SIADEP de las causas penales asignadas a la mesa 01.; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (18), 

Anotaciones: De conformidad a las asignaciones y agenda de trabajo de la mesa 01.; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (40), Anotaciones: Recibir notificaciones (oral, presencial, físicas, vía correo electrónica y telefónicas).

 

Contratista: Yuseny Fabiola Yat Requena Vo.Bo. Licenciado Sergio Enrique Chenal García 

Defensor Público de Planta I

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


