
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 560-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Rosa Amanda Garcia Rodriguez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Trabajo Social, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Elaborar los informes socioeconómicos y sociales que le sean requeridos por la Jefatura de la Coordinación de Apoyo Técnico (21), Anotaciones: SIADEP 1917 causa 9010-2023-994; SIADEP 1992 causa 9011-2025-908; SIADEP 1998 causa 9011-2025-703; SIADEP 2036 causa 9058-2025-10; SIADEP 2046 

causa 2024-2302; SIADEP 2072 causa 9040-2025-121; SIADEP 2081 causa 9055-2023-3; SIADEP 2093 causa 9011-2025-389; SIADEP 2099 causa 9011-2025-138; SIADEP 2107 causa 2026-40; SIADEP 2108 causa 9032-2025-276; SIADEP 2141 causa 2012-1517; SIADEP 2157 causa 9011-2026-182; 

SIADEP 2155 causa 9010-2023-994; SIADEP 1963 causa 7029-2024-77; SIADEP 2030 causa 7029-2025-279; SIADEP 2067 causa 13048-2025-500; SIADEP 2181 causa 9011-2016-1748; SIADEP 2228 causa 9011-2026-65; SIADEP 2230 causa 9011-2025-136 Y SIADEP 2274 causa 9009-2025-751.; 

Realizar visitas	 carcelarias,	 domiciliarias e institucionales (18), Anotaciones: SIADEP 1917 causa 9010-2023-994; SIADEP 1992 causa 9011-2025-908; SIADEP 1998 causa 9011-2025-703; SIADEP 2072 causa 9040-2025-121; SIADEP 2081 causa 9055-2023-3; SIADEP 2099 causa 9011-2025-138; 

SIADEP 2107 causa 2026-40; SIADEP 2108 causa 9032-2025-276; SIADEP 2141 causa 2012-1517; SIADEP 2157 causa 9011-2026-182; SIADEP 2155 causa 9010-2023-994; SIADEP 1963 causa 7029-2024-77; SIADEP 2030 causa 7029-2025-279; SIADEP 2067 causa 13048-2025-500; SIADEP 2181 

causa 9011-2016-1748; SIADEP 2228 causa 9011-2026-65; SIADEP 2230 causa 9011-2025-136 Y SIADEP 2274 causa 9009-2025-751.; Acudir a tribunales de justicia cuando sea requerido por el Defensor Público o juez correspondiente, para reconocer, ratificar, defender y de ser necesario modificar su 

informe o informes socioeconómicos o sociales (1); Atender asesorías, consultorías y diligencias en cualquier departamento donde se le designe, por necesidad en el servicio (1); Participar en los análisis estratégicos multidisciplinarios (mesas técnicas) cuando sea requerido por la Jefatura de la Coordinación 

Nacional de Enfoque de Género y otras  (1); Participar como Consultor Técnico en el debate, elaborando exámenes y apoyando a los Defensores Públicos en los casos que deba examinar a peritos de la contraparte (1); Otras atribuciones que se le designen (1)

 

Contratista: Rosa Amanda Garcia Rodriguez Vo.Bo. Licenciado Marco Tulio Siliezar 

Sub Coordinador de Coordinación Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 569-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Mileni  María  Osorio  Luna 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (6), Anotaciones: Causas: 1. 09011-2023-820, 2. 9051-2018-96, 3. 9011-2019-678, 4. 9011-2024-516, 5. 9051-2024-99, 6. 9011-2025-742; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (6), 

Anotaciones: Causas: 1. 09011-2023-820, 2. 9051-2018-96, 3. 9011-2019-678, 4. 9011-2024-516, 5. 9051-2024-99, 6. 9011-2025-742; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones 

internacionales en materia de derechos humanos (6), Anotaciones: Causas: 1. 09011-2023-820, 2. 9051-2018-96, 3. 9011-2019-678, 4. 9011-2024-516, 5. 9051-2024-99, 6. 9011-2025-742; Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (6), Anotaciones: Causas: 1. 09011-2023-820, 2. 

9051-2018-96, 3. 9011-2019-678, 4. 9011-2024-516, 5. 9051-2024-99, 6. 9011-2025-742; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (6), Anotaciones: Causas: 1. 09011-

2023-820, 2. 9051-2018-96, 3. 9011-2019-678, 4. 9011-2024-516, 5. 9051-2024-99, 6. 9011-2025-742; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (6), Anotaciones: Causas: 1. 09011-2023-820, 2. 9051-

2018-96, 3. 9011-2019-678, 4. 9011-2024-516, 5. 9051-2024-99, 6. 9011-2025-742; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (6), Anotaciones: Causas: 1. 09011-2023-820, 2. 9051-2018-96, 3. 9011-2019-678, 4. 9011-2024-516, 5. 9051-2024-99, 6. 9011-2025-

742

 

Contratista: Mileni  María  Osorio  Luna Vo.Bo. Licenciado Marco Tulio Siliezar 

Sub Coordinador de Coordinación Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 706-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Ana  Gabriela  Bathen  González 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Mazatenango, Suchitepequez, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (22), Anotaciones: 10003-2025-134, 10003-2025-249, 10007-2025-1415, 10031-2024-284, 10003-2024-357, 10007-2026-133, 11003-2015-1013, 10026-2025-296, 10014-2025-1512, 10003-2025-285, 10031-2025-322, 10023-2026-63,     10003-

2025-66, 10009-2025-2081, 10003-2024-468, 10031-2024-206, 10022-2025-679, 10003-2024-391, 10031-2024-295, 10003-2025-291, 10031-2025-307, 10031-2025-251, ; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (22), Anotaciones: 10003-2025-134, 10003-

2025-249, 10007-2025-1415, 10031-2024-284, 10003-2024-357, 10007-2026-133, 11003-2015-1013, 10026-2025-296, 10014-2025-1512, 10003-2025-285, 10031-2025-322, 10023-2026-63,     10003-2025-66, 10009-2025-2081, 10003-2024-468, 10031-2024-206, 10022-2025-679, 10003-2024-391, 10031-

2024-295, 10003-2025-291, 10031-2025-307, 10031-2025-251, ; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (22), Anotaciones: 10003-2025-66 

10009-2025-2081 

10003-2024-468 

10031-2024-206 

10022-2025-679 

10003-2024-391 

10031-2024-295 

10003-2025-291 

10031-2025-307 

10031-2025-251 

; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito  (22), Anotaciones: 10003-2025-

134, 10003-2025-249, 10007-2025-1415, 10031-2024-284, 10003-2024-357, 10007-2026-133, 11003-2015-1013, 10026-2025-296, 10014-2025-1512, 10003-2025-285, 10031-2025-322, 10023-2026-63,     10003-2025-66, 10009-2025-2081, 10003-2024-468, 10031-2024-206, 10022-2025-679, 10003-2024-

391, 10031-2024-295, 10003-2025-291, 10031-2025-307, 10031-2025-251, ; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (22), Anotaciones: 10003-2025-66 

10009-2025-2081 

10003-2024-468 

10031-2024-206 

10022-2025-679 

10003-2024-391 

10031-2024-295 

10003-2025-291 

10031-2025-307 

10031-2025-251 

; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (22), Anotaciones: 10003-2025-134, 10003-2025-249, 10007-2025-1415, 10031-2024-284, 10003-2024-357, 10007-2026-133, 11003-2015-1013, 10026-2025-296, 10014-2025-1512, 10003-

2025-285, 10031-2025-322, 10023-2026-63, 

; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (22), Anotaciones: 10003-2025-134, 10003-2025-249, 10007-2025-1415, 10031-2024-284, 

10003-2024-357, 10007-2026-133, 11003-2015-1013, 10026-2025-296, 10014-2025-1512, 10003-2025-285, 10031-2025-322, 10023-2026-63,     10003-2025-66, 10009-2025-2081, 10003-2024-468, 10031-2024-206, 10022-2025-679, 10003-2024-391, 10031-2024-295, 10003-2025-291, 10031-2025-307, 

10031-2025-251, ; Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (1), Anotaciones: 10031-2020-24

 



Contratista: Ana  Gabriela  Bathen  González Vo.Bo. Licenciado José Raul Rodriguez Noriega 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 829-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Fredy  Orlando  Roblero  Pérez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Malacatán, San Marcos, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares  (2), Anotaciones: Causa: 1004-2023-1369; 12005-2025-172; Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: Procuración de expediente en el Ministerio Público, Causa: 12005-2025-315; Procuración de expedientes Organismo Judicial, 

Causa: 1205-2023-511 

; Realizar visitas carcelarias (7), Anotaciones: Causa: 12005-2023-82; 12005-2024-465; 12018-2025-1584; 12005-2025-172; 1004-2023-1369; 1004-2024-2680; 12018-2024-895; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (6), Anotaciones: Causa: 12005-2024-350; 12018-2025-1940; 12018-

2026-41; 12005-2024-597; 12018-2026-279; 12005-2025-425 

 

; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (11), Anotaciones: Causa: 12018-2025-1303; 12005-2023-82; 12005-2024-350;  12018-2025-1940; 12018-2026-41; 12005-2025-172; 12018-2025-1584; 12005-2024-597; 12018-2025-753; 12005-2025-425; 12018-2024-889 

 

; Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (2), Anotaciones: Causa: 1004-2023-1369; 1004-2024-2680

 

Contratista: Fredy  Orlando  Roblero  Pérez Vo.Bo. Licenciado Luis Alberto Reyna Maldonado 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1101-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Omar  Darío  Flores  García 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a San Pedro Pinula, Jalapa, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (5), Anotaciones: En casos asignados a la sede municipal. 

; Otras atribuciones que se le designen (4), Anotaciones: Realizar cuatro visitas carcelarias asignadas por sede departamental.; Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (10), Anotaciones: de 

conformidad a causas: 21012-2025-00834; 2012-2026-00198; 21012-2026-00163; 21012-2026-00188; 21012-2026-00208; 21012-2026-000187; 21012-2026-00185; 21012-2026-00092; 21012-2026-00191; 21012-2026-00139.; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro 

del horario que le sea asignado  (2), Anotaciones: Cubiertas en el Juzgado de Paz Penal de la cabecera departamental de Jalapoa.; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (5), Anotaciones: Audiencias 

cubiertas en la cabecera departamental de Jalapa.; Asesorar,	 acompañar	 y	 prestar	 el	 auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como falta y/o delito  (2), Anotaciones: Asesorías prestadas a solicitud de parte interesada por 

denuncias en su contra por Falta Contra las Personas.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (10), Anotaciones: de conformidad a 

causas: 21012-2025-00834; 2012-2026-00198; 21012-2026-00163; 21012-2026-00188; 21012-2026-00208; 21012-2026-000187; 21012-2026-00185; 21012-2026-00092; 21012-2026-00191; 21012-2026-00139.; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (10), 

Anotaciones: de conformidad a causas: 21012-2025-00834; 2012-2026-00198; 21012-2026-00163; 21012-2026-00188; 21012-2026-00208; 21012-2026-000187; 21012-2026-00185; 21012-2026-00092; 21012-2026-00191; 21012-2026-00139.

 

Contratista: Omar  Darío  Flores  García Vo.Bo. Licenciado Orlando Rafael De Paz Cabrera 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1128-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Sergio  Andrés Guerra Vicente

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Asunción Mita, Jutiapa, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador (16), Anotaciones: A)	 En el Juzgado de Primera Instancia Penal y Narcoactividad del Departamento de Jutiapa: 

1-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Ofrecimiento de prueba, proceso penal: 22015-2024-03103. 

2-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia para conocer lo resuelto por la Sala, proceso penal: 22003-2001-01957. 

3-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Apertura a Juicio, proceso penal: 22012-2025-01500. 

4-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Ofrecimiento de prueba de once usuarios, proceso penal: 22003-2024-00624. 

5-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Etapa Intermedia, proceso penal: 22003-2025-00498. 

6-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Aceptación de Cargos, proceso penal: 22012-2025-00150. 

7-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia para conocer los resuelto por Sala, proceso penal: 22001-2023-00316. 

 

 

B)	 En el Juzgado de Paz del municipio de Agua Blanca, departamento de Jutiapa: 

1-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Primera Declaración, proceso penal: 22006-2006-00168. 

 

C)	 En el Juzgado de Paz del municipio de Asunción Mita, departamento de Jutiapa: 

1-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Junta Conciliatoria previo a dar inicio a Juicio por Faltas proceso penal: 22007-2026-00320. 

2-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Primera Declaración en Juicio por Faltas proceso penal: 22007-2026-00337. 

3-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Junta Conciliatoria previo a dar inicio a Juicio por Faltas proceso penal: 22007-2026-00377. 

4-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Junta Conciliatoria previo a dar inicio a Juicio por Faltas proceso penal: 22007-2026-00197. 

5-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Junta Conciliatoria previo a dar inicio a Juicio por Faltas proceso penal: 22007-2026-00213. 

6-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de extinción de la Responsabilidad Penal proceso penal: 22007-2026-00260. 

7-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Junta Conciliatoria previo a dar inicio a Juicio por Faltas proceso penal: 22007-2026-00201. 

8-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Junta Conciliatoria previo a dar inicio a Juicio por Faltas proceso penal: 22007-2026-00274. 

; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (1), Anotaciones: En el Juzgado de Paz del municipio de Agua Blanca, departamento de Jutiapa: 

1-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Primera Declaración, proceso penal: 22006-2006-00168. 

; Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (4), Anotaciones: 

ESTRATEGIAS: 

1-	 Elaborar estrategia proceso penal: 22007-2026-00260. 

2-	 Elaborar estrategia proceso penal: 22007-2026-00320. 

3-	 Elaborar estrategia proceso penal: 22007-2026-00323. 

4-	 Elaborar estrategia proceso penal: 22007-2026-00337. 

; Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado  (2), Anotaciones: PRIMERAS DECLARACIONES: 

1-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Primera Declaración, proceso penal: 22006-2006-00168. 

2-	 Ejercer la Defensa Técnica en Audiencia de Primera Declaración en Juicio por Faltas proceso penal: 22007-2026-00337.



 

Contratista: Sergio  Andrés Guerra Vicente Vo.Bo. Licenciado Carlos Alberto Cámbara Santos 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1224-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Leticia Gonzalez Brizuela

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Delitos de Menor Gravedad, asignado a Guatemala, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Realizar visitas carcelarias (2), Anotaciones: En el Centro de Detención Preventivo Para Hombres Pavoncito, en el municipio de Fraijanes. 

; Asistir a las diligencias y audiencias que se le asignen en otros municipios dentro de la circunscripción departamental, por necesidad en el servicio (4), Anotaciones: Período de indución en los municipios de:  Chinautla, San Pedro Ayampuc, San José Pinula y Santa Catarina Pinula.; Otras atribuciones que se 

le designen (31), Anotaciones: Durante el período de inducción,  he asistido a  audiencias de delitos menos graves y faltas, que se diligencian en los Juzgados Primero y Segundo Pluripersonal de Paz Penal.

 

Contratista: Leticia Gonzalez Brizuela Vo.Bo. Licenciada Magda Lucrecia Reyes 

Coordinador de Delitos de Menor Gravedad

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales Individuales en General

Contrato Número: CASPIG 1238-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Anita  Alicia  Penados  Cambranes 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a San Benito, Petén, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito  (1); Atender en sede a los familiares del recluso dejando	 constancia	 en	 el	 formulario respectivo  (4); Atender las 

audiencias de todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo  (9); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (13); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus 

familiares  (9); Elaborar estrategias de defensa de conformidad con el caso  (6); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (3); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (2); Realizar visitas carcelarias (10)

 

Contratista: Anita  Alicia  Penados  Cambranes Vo.Bo. Licenciado Alexander Jose Francisco Pacay Mendozaa 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 012-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Asdrubal Francisco Aquino Corado

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Servicios Generales, en las Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 8 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Monitorear semanalmente al personal de conserjería (4), Anotaciones: Se realiza una vez por semana; Otras atribuciones que se le designen (10), Anotaciones: Dependiendo las solicitudes recibidas por el Departamento de Servicios Generales; Recibir, registrar y enviar la correspondencia (10), Anotaciones: 

Se realiza cuando lo solicita el Departamento de Servicios Generales; Elaborar informes, minutas, oficios, circulares y cuadros estadísticos mensuales (10), Anotaciones: Cuándo lo necesite el Departamento de Servicios Generales; Elaborar requisiciones para firma (2), Anotaciones: Se realizan cada 15 días 

para entregar insumos; Mantener adecuadamente el inventario de suministros (2), Anotaciones: Se realiza cada 15 días con la entrega de insumos; Monitorear la realización de actividades solicitadas por las distintas dependencias (10), Anotaciones: Cuando lo solicita el Departamento de Servicios Generales

 

Contratista: Asdrubal Francisco Aquino Corado Vo.Bo. Licenciada Claudia Marina Flores Reyes 

Jefe de Departamento de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 153-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Claudia Leonor Vargas Miner

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Trabajo Social, asignado a Guatemala, Guatemala, correspondiente del 1 al 9 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Participar en los análisis estratégicos  multidisciplinarios (mesas técnicas) cuando  sea requerido por la Jefatura de la Coordinación Nacional de Enfoque de Género y otras  (1), Anotaciones: Causa 1075-2024-669; Realizar visitas	 carcelarias,	 domiciliarias	 e institucionales  (6), Anotaciones: Siadep. 1,887, 

1,961, 1,972, 1,990, 2,001, 2,008; Atender amablemente a usuarios y sus familiares (7), Anotaciones: Siadep. 637, 640, 889, 1,267, 1,398, 1,838, 1,926; Otras atribuciones que se le designen (6), Anotaciones: Descargo de informes en los libros respectivos a cada Sección una vez entregados a los Abogados 

Defensores, escaneo y envío de informes a los Abogados Defensores de las Sedes Municipales y Departamentales, recepción de correos y traslados de información vía Epop, asignación de solicitudes a las Secciones de Psicología, Análisis de Información y Trabajo Social, en el sistema y físico, reporte de 

control de uso de boletas de Cargo Expreso, recepción de informes de investigaciones realizadas por las secciones de Análisis de Información, Trabajo Social y Psicología 

 

Contratista: Claudia Leonor Vargas Miner Vo.Bo. Licenciado Jose Enrique Barrios Pocasangre 

Coordinador de Apoyo Técnico

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 486-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Joayda  Pricila  Rodas  Gálvez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sede Municipal, asignado a Santa Lucía Cotzumalguapa, Escuintla, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (9); Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (30); Llevar el control y registro 

de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (19), Anotaciones: 5001-2025-2, 5001-2025-2-5001-2025-2, 5001-2025-2, 5001-2025-2,5001-2025-2, 5001-2025-2, 5001-2025-2, 5001-2025-2, 5005-2026-275, 5005-2026-255,5006-2025-645, 5006-2022-729, 5006-2024-743, 5006-2024-135, 5005-

2026-341, 5005-2023-988, 5006-2023-434; Otras atribuciones que se le designen (10); Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (19), Anotaciones: 5001-2025-2, 5001-2025-2-5001-2025-2, 5001-2025-2, 5001-

2025-2,5001-2025-2, 5001-2025-2, 5001-2025-2, 5001-2025-2, 5005-2026-275, 5005-2026-255,5006-2025-645, 5006-2022-729, 5006-2024-743, 5006-2024-135, 5005-2026-341, 5005-2023-988, 5006-2023-434; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (10); Apoyar 

en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (19), Anotaciones: 5001-2025-2, 5001-2025-2-5001-2025-2, 5001-2025-2, 5001-2025-2,5001-2025-2, 5001-2025-2, 5001-2025-2, 5001-2025-2, 5005-2026-275, 5005-2026-255,5006-2025-645, 5006-2022-729, 

5006-2024-743, 5006-2024-135, 5005-2026-341, 5005-2023-988, 5006-2023-434; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (10)

 

Contratista: Joayda  Pricila  Rodas  Gálvez Vo.Bo. Licenciado Sergio Eduardo Paniagua Meza 

Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 616-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Jelusley  Elifelet  Sosa  Cox 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (5), Anotaciones: 2013-578 

2013-983 

2007-332 

1069-2017-187 

2007-208; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (5), Anotaciones: 2007-208 

1004-2019-674 

2013-1114 

9018-2018-773 

1004-2019-1531; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (5), Anotaciones: 14033-2017-119 

10007-2016-184 

9004-2000-127 

13002-2023-888 

9018-2012-34; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (5), Anotaciones: 9018-2009-246 

9018-2012-214 

9012-2011-2040 

10007-2016-1522 

10012-2015-315; Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: 9018-2025-215 

10003-2020-64 

10006-2024-253 

13012-2018-1043 

9018-2018-155

 

Contratista: Jelusley  Elifelet  Sosa  Cox Vo.Bo. Licenciado Marco Tulio Siliezar 

Sub Coordinador de Coordinación Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 676-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Yamileth  Eunice  Fuentes  García 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental de Ejecución, asignado a Quetzaltenango, Quetzaltenango, correspondiente del 1 al 8 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Apoyar en el control de agenda de procuraciones, visitas carcelarias; y audiencias de la mesa de trabajo. (5), Anotaciones: De los siguientes procesos: 2015-1461;2015-1200;2019-1288; 2016-3; Conformar expedientes físicos, iniciando con el computo respectivo y demás documentos que deban incorporarse. 

(5), Anotaciones: De los siguientes procesos: 2013-1295; 2016-4011; 2017-1409; 2017-505; 2013-1778; Atender presencial y telefónicamente a los usuarios y sus familiares; y proporcionar la información pertinente, sobre las ejecutorias que se tramitan en la mesa de trabajo. (5), Anotaciones: De los siguientes 

procesos: 2008-233;2009-595;2012-1043;2014-201;2014-1037; Apoyar en la elaboración de solicitudes y memoriales que deban presentarse en los distintos órganos jurisdiccionales.  (5), Anotaciones: De los siguientes procesos: 2017-508; 2022-94;2020-804;2016-1163;2007-244; Llevar el control digital de 

los expedientes con trámite de libertad anticipada. (5), Anotaciones: De los siguientes procesos: 2014-912; 2022-1032; 2019-341; 2016-537; 2016-717

 

Contratista: Yamileth  Eunice  Fuentes  García Vo.Bo. Licenciado Marco Tulio Siliezar 

Sub Coordinador de Coordinación Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 851-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Humberto 	  Natanahel  Miranda y  Miranda

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación de Enfoque Intercultural, asignado a Concepción Tutuapa, San Marcos, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Atender a las personas que hablan idiomas mayas u otros, que tengan dificultad para entender o expresarse en el idioma español (5), Anotaciones: 12036 2025 752    DPI 1969 15244 1210 

12036 2025 1035  DPI 2229 24861 1210 

12036 2025 1104  DPI 2912 94839 1210 

12036 2025 793  DPI 1713 97541 1010 

12036 2025 1143 DPI 1932 87366 1209 

; Llevar el control de expedientes, memoriales, informes, notificaciones, resoluciones y otros documentos que se presentan a la defensoría de la mesa que le ha sido asignada; apoyar en la función de intérprete en los casos que le sean requeridos por el Defensor Público o coordinador de sede (5), 

Anotaciones: 12036 2025 752    DPI 1969 15244 1210 

12036 2025 1035  DPI 2229 24861 1210 

12036 2025 1104  DPI 2912 94839 1210 

12036 2025 793  DPI 1713 97541 1010 

12036 2025 1143 DPI 1932 87366 1209 

; Llevar en el libro de interpretaciones el control de las interpretaciones realizadas, tanto para el Instituto de la Defensa Pública Penal, como para otras instituciones a las que se haya apoyado  (5), Anotaciones: 12036 2025 752    DPI 1969 15244 1210 

12036 2025 1035  DPI 2229 24861 1210 

12036 2025 1104  DPI 2912 94839 1210 

12036 2025 793  DPI 1713 97541 1010 

12036 2025 1143 DPI 1932 87366 1209 

; Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: 5 ASESORIAS; Apoyar al Defensor Público en los casos que sean necesarias interpretaciones, preparando minutas de los hechos, datos, actuaciones y todo acto relevante a la defensa; acudir a los tribunales, Ministerio Público u otras dependencias 

para la procuración de los	  procesos o ejecutar diligencias que le sean asignadas	   (5), Anotaciones: 12036 2025 752    DPI 1969 15244 1210 

12036 2025 1035  DPI 2229 24861 1210 

12036 2025 1104  DPI 2912 94839 1210 

12036 2025 793  DPI 1713 97541 1010 

12036 2025 1143 DPI 1932 87366 1209

 

Contratista: Humberto 	  Natanahel  Miranda y  Miranda Vo.Bo. Licenciado Fredy Obed Ramos Godinez 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1209-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Kenia  Oneyda Guarcas  Ibaté 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Departamental, asignado a Sololá, Sololá, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Otras atribuciones que se le designen (10), Anotaciones: 7029-2025-273 

7002-2025-320 

7029-2025-293 

7002-2025-101 

7002-2025-215 

7002-2025-62 

7029-2025-318 

7029-2018-28 

7002-2024-231 

7002-2021-273 

; Registrar en el SIADEP los expedientes asignados a la mesa de trabajo y demás información correspondiente, manteniéndolos actualizados (10), Anotaciones: 4003-2024 339 

7002-2025-373 

7028-2025-157 

7028-2025-61 

7002-2024-293 

7006-2026-115 

7002 2025-375 

7002-2025-166 

7002-2025-28 

7029-2025-151 

; Recibir	 notificaciones	 provenientes	 de	 los diferentes órganos jurisdiccionales (10), Anotaciones: 7010-2025 36 

7002-2025-323 

7002 2025-60 

7014-2026-72 

7002-2025 323 

7024-2025-170 

7024-2025-592 

7002-2018-408 

7002-2024-88 

7002-2024-46 

; Atender a los usuarios y sus familiares proporcionando la información pertinente sobre los procesos que se tramitan en la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 7002-2025-34 

7002-2024-381 

7002-2025-173 

7029-2024-479 



7002-2025-375 

7029-2026 21 

7002-2025-167 

7029-2025-278 

7002-2025-318 

7002-2024-349 

; Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (10), Anotaciones: 7024-2025-170 

7024-2025-592 

7002-2018-408 

7002-2024-88 

7002-2024-46 

7006-2026-115 

7002 2025-375 

7002-2025-166 

7002-2025-28 

7029-2025-151 

; Llevar el control y registro de los libros de procesos asignados a la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 7002-2024-293 

7029-2025-281 

7029-2025-282 

7002-2025-101 

7002-2025-215 

7002-2025-62 

7029-2025-318 

7029-2018-28 

7002-2024-231 

7002-2021-273 

; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales (10), Anotaciones: 7002-2025-34 

7002-2024-381 

7002-2025-173 

7029-2024-479 

7002-2025-375 

7002-2024-293 

7029-2025-281 

7029-2025-282 

7002-2025-101 

7002-2025-215 

; Acudir a las diferentes Instituciones relacionadas con el sector justicia, para documentar idóneamente los expedientes asignados a la mesa de trabajo (10), Anotaciones: 7010-2025 36 

7002-2025-323 

7002 2025-60 

7014-2026-72 

7002-2025 323 

4003-2024 339 

7002-2025-373 

7028-2025-157 

7028-2025-61 

7002-2024-293

 



Contratista: Kenia  Oneyda Guarcas  Ibaté Vo.Bo. Licenciado Miguel Sulugui De Leon 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1212-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Marlon Román Samayoa Ordóñez

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Asignación de Casos, asignado a Guatemala, Guatemala, correspondiente del 1 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Recepcionar datos y elaborar fichas para asignación de casos del Instituto de la Defensa Pública Penal (35); Llevar el control del archivo interno del Departamento de Asignación de Casos (9); Conformar expedientes para atender audiencias de usuarios, orientar y asesorar a sus familiares (42); Fotocopiar o 

reproducir expedientes (550)

 

Contratista: Marlon Román Samayoa Ordóñez Vo.Bo. Licenciado German Oswaldo Pop Orenos 

Jefe del Departamento de Asignación de Casos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1241-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Juan Carlos Alonzo  Reyes 

Asunto: Actividades realizadas en la Coordinación Administrativa, en las Oficinas Centrales, correspondiente del 6 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Revisar y verificar documentación en los expedientes de arrendamiento y servicios (15), Anotaciones: Revisé y verifiqué documentos en los diferentes expedientes de los arrendamientos de los departamentos de El Progreso, Quetzaltenango, San Marcos, Santa Rosa y El Quiché.; Recepcionar y dar 

seguimiento de solicitudes de pago de los diferentes servicios en sedes y oficinas centrales del Instituto (8), Anotaciones: Recepcioné y di seguimiento a la documentación de soporte para pago de servicios de arredramientos.; Apoyar en el proceso de solicitud de compra de bienes, servicios o insumos  (8), 

Anotaciones: Elaboré oficios de compromiso de pago en SIGES; Revisar	 y	 comprobar que exista la documentación completa en los expedientes de arrendamiento y servicios (15), Anotaciones: Revisé y verifiqué documentos en los diferentes expedientes de los arrendamientos de los departamentos de El 

Progreso, Quetzaltenango, San Marcos, Santa Rosa y El Quiché.; Actualizar base de datos de pagos en los diferentes servicios y generar informes (5), Anotaciones: Actualicé la base de datos de pagos que se realizan en los diferentes arrendamientos que tiene a su cargo el IDPP; Otras atribuciones que se le 

designen (2), Anotaciones: Revisé actas impresas en hojas autorizadas por CGC 

Realicé del estatus de actas impresas en hojas de CGC. 

Gestión de envíos de actas a diferentes Sedes de IDPP.

 

Contratista: Juan Carlos Alonzo  Reyes Vo.Bo. Licenciada María Isabel Corado Duarte 

Coordinador Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos Individuales en General

Contrato Número: CASTIG 1243-2026/IDPP

Para: Magíster Carlos Humberto Sandoval Orellana 

Director General

De: Rubén Estuardo Yac Guarchaj

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Mantenimiento, asignado a Huehuetenango, Huehuetenango, correspondiente del 6 al 30 de Abril de 2026

Actividad Realizada

Dar mantenimiento de equipo informático (4), Anotaciones: Realize mantenimiento en equipos de computo en mi sede de Huehuetenango. 

realize mantenimiento de computo en la sede central, 

asi mismo se atendio a los usuario. 

; Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: Tuve nombramiento de traslado  para la sede central del IDPP, para atender a los usuarios de la institucion. 

 

Me nombraron para realizar una evalución del inmuble de la municipalidad de Nebaj, Quiche 

 

Tuve nombramiento de traslado para la sede central para mantenimiento y darle soporte a los Usuarios de la institucion. 

; Entregar e instalar equipo informático (1), Anotaciones: Se instalo equipo nuevo en la sede Mixco, para un usuario

 

Contratista: Rubén Estuardo Yac Guarchaj Vo.Bo. Ingeniero Oscar Felipe Raimundo Morales 

Coordinador de Tecnologías de la Información y Comunicación

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


