
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 001-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Carlos Domenico Ulban Lopez

Asunto: Actividades realizadas en la Dirección General, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar a Dirección General en los distintos procedimientos administrativos que se le asignen (5), Anotaciones: Se asesoró a la Dirección General en distintos procesos y expedientes administrativos que fueron requeridos.; Asesorar al Director General en el marco legal, para la toma de decisiones, en 
cumplimiento con las funciones asignadas (6), Anotaciones: Se asesoró a la Dirección General sobre aspectos legales de los temas que fueron sometidos a conocimiento de esta asesoría.; Asesorar en el desarrollo, interpretación, coordinación y ejecución de las políticas y funciones del Instituto (3), 
Anotaciones: Se asesoró y participó en reuniones de trabajo para la discusión de propuestas de políticas de atención a los usuarios de la institución.; Darle seguimiento a las propuestas y documentación asignada por Dirección General (4), Anotaciones: Se dio seguimiento a los distintos procesos sometidos a 
la Unidad de Asesoría Jurídica por instrucción de la Dirección General, así como al seguimiento de procesos judiciales que dicha unidad tiene a su cargo.; Elaborar análisis jurídico de los documentos que se tramiten en Dirección General (3), Anotaciones: Se realizó revisión de la situación de los procesos 
laborales próximos a estar firmes y que sentencias deben ser pagadas por la Institución.; Participar en reuniones internas y externas asignadas por el Director General (5), Anotaciones: Se asistió por instrucción de Dirección General a distintas reuniones institucionales dentro y fuera de la sede la institución.; 
Solicitar ampliación de los procesos en trámite para seguimiento respectivo (2), Anotaciones: Se solicitó ampliación de información ante la Unidad de Asesoría Jurídica de procesos judiciales en contra de la institución para definir la estrategia de seguimiento y defensa de los mismos.; Solicitar dictámenes 
jurídicos, en materia administrativa, laboral y penal, para la creación del expediente respectivo (2), Anotaciones: Se solicitó la emisión de opinión jurídica de documentos a la Unidad de Asesoría Jurídica de la Institución previa firma del Director General.

 

Contratista: Carlos Domenico Ulban Lopez Vo.Bo. Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 002-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: José Gustavo Girón Palles

Asunto: Actividades realizadas en la Unidad de Formación y Capacitación de Defensores Públicos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de 
Febrero de 2022

Actividad Realizada
Actualizar a los defensores públicos con criterios técnico-legales (3), Anotaciones: 1. Impartí el curso Inducción Estratégica en el Proceso Penal, para defensores (as) y procuradores jurídicos de primer ingreso, con el tema  Teoría del caso y debate, en forma virtual por medio de la plataforma Zoom, el día 08 
de febrero de 2022 de 13.30 a 15.30 horas. Convocatoria 19-2022. 
2. Impartí  la conferencia con el tema “Medidas de seguridad”, actividad número cinco del curso Ejecución 1, para defensores y defensoras públicas, el 14 de febrero del 2022 de 13.30 a 15.30 en forma  virtual por medio de la plataforma Zoom. 
3. Impartí el curso Jurisprudencia en el delito de extorsión en forma virtual al primer grupo de defensores y defensoras públicas, del día 14 al 22 de febrero de 2022, en forma virtual, por medio de las plataformas SEVI y Zoom.; Cumplir actividades designadas por Dirección General y la jefatura de Unifocadep 
(2), Anotaciones: 1. Preparé la conferencia “El contra examen de testigos”, plan “B” para la inauguración del ciclo lectivo 2022 de la Unidad de Formación y Capacitación del Defensor Público, para el día 09 de febrero de 2022, a la 17.00 horas por medio de la plataforma Zoom. 
2. Participé en la inauguración del ciclo lectivo 2022 de la Unidad de Formación y Capacitación del Defensor Público, para el día 09 de febrero de 2022, a la 17.00 horas por medio de la plataforma Zoom.; Evaluar los contenidos de la capacitación impartida (1), Anotaciones: Se evaluó el contenido del curso 
Jurisprudencia en el delito de extorsión.; Revisar periódicamente el diseño de cursos (1), Anotaciones: Revise los contenidos y actividades de evaluación del curso Ejecución I, en la plataforma SEVI. 

 

Contratista: José Gustavo Girón Palles Vo.Bo. Licenciado Hugo Roberto Saavedra 
Jefe de la Unidad de Formación y Capacitación de Defensores Públicos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 004-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Yáslie Gabriela  Alcántara  Girón 

Asunto: Actividades realizadas en la División Administrativa Financiera, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Atender llamadas telefónicas (100), Anotaciones: Se realizaron y recibieron llamadas telefónicas de las Oficinas Centrales, Anexos y Sedes Departamentales ateniendo las solicitudes presentadas. 
 
; Elaborar notas internas y externas de traslado y respuesta de documentos (171), Anotaciones: Se dio seguimiento a las gestiones presentadas. Cada solicitud se recibió con la fecha y hora en la cual fue recibida, avalado con el visto bueno del director o jefe perteneciente a Oficinas Centrales Anexos, Sedes 
Departamentales y unidades Se recibió y envió la correspondencia misma entregadas con libros de conocimientos con fecha y hora de recibido.; Mantener el control del archivo diario de documentos recibidos y enviados (203), Anotaciones: Se recibió y se registró correspondencia de las diferentes Unidades 
de las Oficinas Centrales, Anexos y Sedes Departamentales. La cantidad mencionada únicamente abarca las hojas de trámite y oficios de solicitudes varias y que se entregan con conocimiento y son escaneadas, aparte las solicitudes que ingresan para visto bueno del Director de la División Administrativa 
Financiera son sacadas en copia y archivadas según la unidad que corresponda en leitz y archivadores metálicos. (actualmente para reducir uso de papel la DAF archiva de manera digital scanner y se cuenta con carpetas exclusivas para cada Departamento perteneciente a la DAF la cual está separada de la 
siguiente manera 1; Carpeta compartida donde se manejan archivos varios, 2) incluye carpeta de oficios las cuales contienen formato y copia de los documentos que se atienden y la carpeta de hojas de trámite que está dividida por los 3 Departamentos y unidad perteneciente a la DAF (BCIE), en cada carpeta 
está el mes en que se realizaron las gestiones y otra carpeta la cual indica el día en que fueron archivados y gestionados.; Otras atribuciones que se le designen (10), Anotaciones: Acciones varias.; Recibir documentación interna y externa (203), Anotaciones: La cantidad mencionada únicamente abarca las 
hojas de trámite y oficios de solicitudes varias y que se entregan con conocimiento y son escaneadas, aparte las solicitudes que ingresan para visto bueno del Director de la División Administrativa Financiera son sacadas en copia y archivadas según la unidad que corresponda.

 

Contratista: Yáslie Gabriela  Alcántara  Girón Vo.Bo. Licenciado Edgar David Contreras Montoya 
Director de División Administrativa Financiera

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 005-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Sheyla Yanessi Galicia Avila

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Atender llamadas telefónicas (1527); Elaborar notas internas y externas de traslado y respuesta de documentos (1); Mantener el control del archivo diario de documentos recibidos y enviados (1); Otras atribuciones que se le designen (1); Recibir documentación interna y externa (6)

 

Contratista: Sheyla Yanessi Galicia Avila Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 006-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ana  Ruth  Méndez  Calderón 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Atender llamadas telefónicas (25); Elaborar notas internas y externas de traslado y respuesta de documentos (20); Mantener el control del archivo diario de documentos recibidos y enviados (150); Otras atribuciones que se le designen (200), Anotaciones: Recibo de facturas de Telecomunicaciones, control de 
sellos institucionales ; Recibir documentación interna y externa (100)

 

Contratista: Ana  Ruth  Méndez  Calderón Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 007-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Joesua Andre Flores Mogollon

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Documentar la entrega de correspondencia (20); Otras atribuciones que se le designen (4); Realizar la recepción de documentos en diferentes entidades que se le solicite (20); Recibir, clasificar y entregar la correspondencia interna y externa hacia los distintos destinatarios (20)

 

Contratista: Joesua Andre Flores Mogollon Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 008-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Luisa Fernanda Adyohara González Orellana

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Atender a los usuarios internos y externos (1275); Llevar el registro de visitantes y asignación de gafetes (1275); Otras atribuciones que se le designen (1); Recepcionar documentos (5); Recibir y hacer llamadas telefónicas (1315); Trasladar documentos a distintos destinatarios (5)

 

Contratista: Luisa Fernanda Adyohara González Orellana Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 009-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Caterin Gardenia Pineda Castillo

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento Administrativo, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Atender a los usuarios internos y externos (62); Llevar el registro de visitantes y asignación de gafetes (444); Otras atribuciones que se le designen (1); Recepcionar documentos (3); Recibir y hacer llamadas telefónicas (1696); Trasladar documentos a distintos destinatarios (1)

 

Contratista: Caterin Gardenia Pineda Castillo Vo.Bo. Licenciado Byron Alexander Pineda Romero 
Jefe del Departamento Administrativo

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 010-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Luis  Felipe  Salazar  Quiñonez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Compras, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en el proceso de notificación de contratos (37); Elaborar contratos, actas administrativas y resoluciones (37); Elaborar términos de referencia y especificaciones técnicas en las diferentes modalidades de compra (2); Otras atribuciones que se le designen (2); Registrar pagos de servicios básicos y 
apoyar en la generación de informes (5); Revisar la documentación presentada en los procesos de arrendamiento, cotización y licitación (37)

 

Contratista: Luis  Felipe  Salazar  Quiñonez Vo.Bo.   Alma Leticia Garcia Estrada 
Jefe de Sección de Compras

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 011-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Carlos Danilo Boj Doradea

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Almacén, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Acomodar materiales, suministros y bienes en los anaqueles disponibles (23); Apoyar en el registro oportuno de los ingresos y egresos de almacén (214); Hacer y recibir llamadas telefónicas (60); Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: INFORMES; Recibir y enviar documentos (318); Revisar 
documentos de egresos de materiales, suministros y bienes (264); Revisar documentos de soporte para recibir materiales, suministros y bienes (12)

 

Contratista: Carlos Danilo Boj Doradea Vo.Bo. Licenciado Abdiel David Muralles Alvarado 
Jefe de Sección de Almacén

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 012-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Bryan  Francisco  Orozco  Brindis 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Almacén, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Acomodar de materiales, suministros y bienes (23); Elaborar informes, cuadros estadísticos e integraciones de existencias y  consumos (191); Elaborar la constancia de ingreso a almacén e inventario (12); Entregar materiales, suministros y bienes (191); Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: 
ELABORACIÓN DE INFORMES ; Recibir materiales, suministros y bienes (23); Revisar y digitalizar documentos de soporte y registro de ingresos y egresos de materiales, suministros y bienes (318)

 

Contratista: Bryan  Francisco  Orozco  Brindis Vo.Bo. Licenciado Abdiel David Muralles Alvarado 
Jefe de Sección de Almacén

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 013-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Lenin Ademir  Barrios  Rivas 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Elaborar informes, minutas, oficios, circulares y cuadros estadísticos mensuales (10); Elaborar requisiciones para firma (8); Entregar semanalmente las herramientas, materiales, enseres y suministros al personal de conserjería (4); Llevar control estadístico del servicio de correspondencia (20); Mantener 
adecuadamente el inventario de suministros (4); Monitorear la realización de actividades solicitadas por las distintas dependencias (4); Monitorear semanalmente al personal de conserjería (4); Otras atribuciones que se le designen (4); Realización de ruta para mensajeros (20); Recibir, registrar y enviar la 
correspondencia (20)

 

Contratista: Lenin Ademir  Barrios  Rivas Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 014-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Victor  Alejandro  Tuch  Peneleú 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Elaborar informes, minutas, oficios, circulares y cuadros estadísticos mensuales (6); Elaborar requisiciones para firma (4); Entregar semanalmente las herramientas, materiales, enseres y suministros al personal de conserjería (4); Llevar control estadístico del servicio de correspondencia (2); Mantener 
adecuadamente el inventario de suministros (5); Monitorear la realización de actividades solicitadas por las distintas dependencias (5); Monitorear semanalmente al personal de conserjería (20); Otras atribuciones que se le designen (4); Realización de ruta para mensajeros (1); Recibir, registrar y enviar la 
correspondencia (30)

 

Contratista: Victor  Alejandro  Tuch  Peneleú Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 015-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Tannia  Michelle  Corado  Hernández 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Elaborar informes, minutas, oficios, circulares y cuadros estadísticos mensuales (15); Elaborar requisiciones para firma (10); Entregar semanalmente las herramientas, materiales, enseres y suministros al personal de conserjería 
(5); Llevar control estadístico del servicio de correspondencia (1); Mantener adecuadamente el inventario de suministros (2); Monitorear la realización de actividades solicitadas por las distintas dependencias (5); Monitorear semanalmente al personal de conserjería (5); Otras atribuciones que se le designen 
(5), Anotaciones: Cubrir recepción edificio central y edificio bearn; Realización de ruta para mensajeros (1); Recibir, registrar y enviar la correspondencia (20)

 

Contratista: Tannia  Michelle  Corado  Hernández Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 016-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Jennifer  Andrea  Martinez  Peralta 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Elaborar informes, minutas, oficios, circulares y cuadros estadísticos mensuales (15); Elaborar requisiciones para firma (5); Entregar semanalmente las herramientas, materiales, enseres y suministros al personal de conserjería 
(4); Llevar control estadístico del servicio de correspondencia (2); Mantener adecuadamente el inventario de suministros (4); Monitorear la realización de actividades solicitadas por las distintas dependencias (5); Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Cubrir recepción de la Central y del 
Edificio Bearn; Recibir, registrar y enviar la correspondencia (10)

 

Contratista: Jennifer  Andrea  Martinez  Peralta Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 017-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Raúl Eduardo Espada

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Lavar trapeadores y paños de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (20); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Raúl Eduardo Espada Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 018-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Sergio  Armando  Jimenez  Araujo 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Lavar trapeadores y paños de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (20); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Sergio  Armando  Jimenez  Araujo Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 019-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Teresa Pineda Hernandez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Lavar trapeadores y paños de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (20); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (20); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (20)

 

Contratista: Teresa Pineda Hernandez Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 020-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Pamela  Victoria  Rabinal  Socop 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Lavar trapeadores y paños de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (20); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Pamela  Victoria  Rabinal  Socop Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 021-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Maria Luciana Ramirez Ramirez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Lavar trapeadores y paños de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (20); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Maria Luciana Ramirez Ramirez Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 022-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Doren Waleska Rodas Sequén

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Lavar trapeadores y paños de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (20); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Doren Waleska Rodas Sequén Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 023-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Raúl Guillermo  Rojas  Hernández 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Lavar trapeadores y paños de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (20); Otras atribuciones que se le designen (4); Preparar listado de suministros (4); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Raúl Guillermo  Rojas  Hernández Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 024-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Edwin Hernan Marroquin Lopez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Limpiar apagadores, tomacorrientes, lámparas, rótulos e iluminación en general (4); Limpiar cajas de registro y limpieza de la red de agua por sedimentos (1); Limpiar drenajes y trampas de grasa (1); Limpiar la cubierta principal y canales pluviales (4); Limpiar las rejas, barandas y persianas (4); Limpiar pisos y 
paredes internas y externas (4); Limpiar superficies de puertas y ventanas (4); Limpiar y tratar o cambiar piezas estructurales de madera (1); Otras atribuciones que se le designen (4); Revisión, limpieza y reparación de mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Edwin Hernan Marroquin Lopez Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 025-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: David Daniel Muñoz Istupe

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Limpiar apagadores, tomacorrientes, lámparas, rótulos e iluminación en general (4); Limpiar cajas de registro y limpieza de la red de agua por sedimentos (1); Limpiar drenajes y trampas de grasa (1); Limpiar la cubierta principal y canales pluviales (4); Limpiar las rejas, barandas y persianas (4); Limpiar pisos y 
paredes internas y externas (4); Limpiar superficies de puertas y ventanas (4); Limpiar y tratar o cambiar piezas estructurales de madera (1); Otras atribuciones que se le designen (4); Revisión, limpieza y reparación de mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: David Daniel Muñoz Istupe Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 026-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Edwin Orlando Rivas Morales

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Servicios Generales, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Limpiar apagadores, tomacorrientes, lámparas, rótulos e iluminación en general (4); Limpiar cajas de registro y limpieza de la red de agua por sedimentos (1); Limpiar drenajes y trampas de grasa (1); Limpiar la cubierta principal y canales pluviales (4); Limpiar las rejas, barandas y persianas (4); Limpiar pisos y 
paredes internas y externas (4); Limpiar superficies de puertas y ventanas (4); Limpiar y tratar o cambiar piezas estructurales de madera (1); Otras atribuciones que se le designen (4); Revisión, limpieza y reparación de mobiliario y equipo (4)

 

Contratista: Edwin Orlando Rivas Morales Vo.Bo. Licenciado Raúl Fernando Coronado Valladares 
Jefe de Sección de Servicios Generales

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 027-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Juan Francisco Calderon Chavez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Juan Francisco Calderon Chavez Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 028-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ervin José Chayax Tesucún

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Ervin José Chayax Tesucún Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 029-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Oscar Enrique Coronado Chinchilla

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Oscar Enrique Coronado Chinchilla Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 030-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Alan  Stuardo  Girón  López 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Alan  Stuardo  Girón  López Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 031-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Romeo Adolfo Gudiel Garcia

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Conducir los vehículos de la Institución observando las normas y reglas contempladas en las leyes de tránsito (21); Cumplir con las órdenes y comisiones que se le asignen (64); Dar mantenimiento, limpieza, orden y arreglar daños menores en los vehículos asignados bajo su responsabilidad (21); Guardar el 
vehículo en el sitio asignado después de sus labores diarias (21); Informar oportunamente en casos de accidente, robo, deterioro, extravío y desperfectos de los vehículos, equipo y herramienta a su jefe inmediato superior (1); Llevar un registro y control del kilometraje recorrido por el vehículo asignado y del 
combustible por comisiones (21); Proteger el vehículo de daños, robos o percances automovilísticos (21); Verificar que el vehículo que se le asigne se encuentra en óptimas condiciones (21)

 

Contratista: Romeo Adolfo Gudiel Garcia Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 032-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Hericson  Oswaldo  Paiz  Ramirez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Transportes, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en la programación de las actividades y comisiones de los pilotos (525); Conformar expedientes de mantenimiento y reparación de vehículos (17); Elaborar informes del estado físico de los vehículos, verificando que estén en perfectas condiciones para el servicio y que cuenten con las herramientas 
necesarias (18); Gestionar el traslado de vehículos a los talleres para servicios y reparaciones (18); Hacer y recibir llamadas telefónicas (630); Otras atribuciones que se le designen (10); Recibir y enviar documentos (26); Revisar documentos de ingreso y egreso de los vehículos de la Institución (18); Revisar 
documentos de soporte y control de sedes departamentales, verificando el kilometraje de los vehículos de la Institución (18)

 

Contratista: Hericson  Oswaldo  Paiz  Ramirez Vo.Bo. Licenciado Hugo Benjamín Bravo Pivaral 
Jefe de Sección de Transportes

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 033-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Linda  Carolina  Márquez  Márquez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Contabilidad, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en el registro oportuno de los ingresos y  egresos a nivel contable (15), Anotaciones: Recibos 63 A de reposición de gafete, Aportes del Ministerio de Finanzas , retenciones judiciales.; Atender recepción de documentos (40), Anotaciones: Oficios y Hojas de trámite 
Ordenes de Compra y de Liquidación, Requerimientos de acceso a la información y Asesoría Jurídica.; Otras atribuciones que se le designen (10), Anotaciones: Generar e imprimir los Estados Financieros, Revisión y Escaneo de Nóminas.; Revisar documentos de soporte de las operaciones contables (75), 
Anotaciones:  Requisiciones de Almacén, proforma o cotizaciones, oficios de requerimientos, orden de compra, factura, ingreso a almacén si corresponde, retenciones si corresponde, orden de liquidación; Revisar que los expedientes de registro 
contable estén completos y ordenados.; Revisar que los expedientes de registro contable estén completos y ordenados (75)

 

Contratista: Linda  Carolina  Márquez  Márquez Vo.Bo.   Yeymi Karol Palencia Carrera 
Jefe de Sección de Contabilidad

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 034-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Otto  Fernando  de León  Sánchez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Contabilidad, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Conformar expedientes para aprobación (50), Anotaciones: CUR de compromiso, devengado, contables y archivo. 
; Digitalizar los expedientes completos de acuerdo a los documentos de soporte (50); Otras atribuciones que se le designen (20), Anotaciones: Entregar documentos en MINFIN, Compra cheques de caja, Traslado de archivo, Requerimientos de acceso a la información, auditoria y Contraloria General de 
cuentas. 
; Revisar nóminas de personal para comprometer, devengar y pagar  (15), Anotaciones: Nominas de Salarios, Dietas, Planillas de bonos, nominas complemento, planilla de IGSS. 
; Revisar órdenes de compra de bienes y servicios para devengar y pagar (50), Anotaciones: Ordenes de compra de: Gastos de mantenimiento de vehiculos, servicios (agua, luz, tel.), arrendamientos, compra de bienes

 

Contratista: Otto  Fernando  de León  Sánchez Vo.Bo.   Yeymi Karol Palencia Carrera 
Jefe de Sección de Contabilidad

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 035-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ronald Josué Martínez Chinchilla

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Soporte Técnico, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Dar mantenimiento de equipo informático (1), Anotaciones: Se revisa el equipo de cómputo de la licenciada Marilyn Cuezzi de la unidad de derechos humanos, se mejora el rendimiento del mismo. 
; Entregar e instalar equipo informático (3), Anotaciones: Se hizo entrega de laptop marca Dell a la licenciada María Adelina Guerra de la sede de Chiquimula. 
Traslado de equipo de cómputo con la licenciada Melissa Duarte de dirección general. 
Instalación de escáner Epson DS-770-ii con Brenda Chacón de la unidad de desarrollo organizacional. 
; Otras atribuciones que se le designen (2), Anotaciones: Apoyo para conectar laptop e iniciar videoconferencia por medio de la plataforma Zoom con el licenciado Rudín González. 
Revisión de equipo de abogados de turno en el juzgado de turno de Villa Nueva vía remota, debido que reportan que esta demasiado lento.; Resolver problemas de software (4), Anotaciones: Inconvenientes para compartir archivos con Fernando Arango de estadística. 
Apoyo para la licenciada María Sandoval de UNIFOCADEP por inconvenientes con la pantalla de su equipo de cómputo. 
Cambio de descripción de EPOP con los usuarios Corina Floridalma Sanchez, Keren Jemina Cano de la unidad de derechos humanos.

 

Contratista: Ronald Josué Martínez Chinchilla Vo.Bo. Ingeniero Walter Edgardo Reyes Carrillo 
Jefe de Soporte Técnico

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 037-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Jorge Alexsander Jerez Alvarez

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Redes y Telecomunicaciones, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Mantener el buen funcionamiento de las computadoras, utilizadas como servidores que ejecutan servicios de carácter crítico para la Institución (3), Anotaciones: Monitoreo de salud de servidor de Directorio Activo 
Monitoreo de salud de servidor de SIADEP 
Monitoreo de servidor de correo electrónico; Monitorear los servicios de red y telecomunicaciones (3), Anotaciones: Monitoreo de Access Point instalados en Anexo 2 y oficinas centrales 
Monitoreo se servicio de Internet corporativo 
Monitoreo de funcionamiento de plantas telefónicas de Oficinas Centrales , Edificio Bearn y Anexo 2 
; Otras atribuciones que se le designen (4), Anotaciones: Instalación de AP 
Elaboración de Informes 
Solicitudes de cotizaciones para aumento de enlaces de datos para sedes departamentales 
Ingreso a capacitaciones con proveedores para mejores tecnologías para la institución 
; Recibir y registrar en el sistema de tickets las solicitudes presentadas y darles el seguimiento adecuado (1), Anotaciones: Elaboración de ticket de trabajo; Resolver problemas relacionados con el correo electrónico, internet, mensajería, antivirus, entre otros (5), Anotaciones: Apoyo para ingreso a correo 
institucional 
Envió de actualizaciones de antivirus 
Enviar a analizar equipos de computo desde servidor de antivirus para eliminar virus 
Reparación e instalación de Extensiones telefónicas 
Reparación e instalación de puntos de red 
 

 

Contratista: Jorge Alexsander Jerez Alvarez Vo.Bo. Ingeniero Oscar Felipe Raimundo Morales 
Jefe del Departamento de Informática

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 038-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Jaqueline Johana Pérez López

Asunto: Actividades realizadas en la División de Fortalecimiento Institucional, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Elaborar notas internas y externas de traslado y respuesta de documentos (21); Hacer y recibir llamadas telefónicas (67); Mantener el control del archivo diario de documentos recibidos y enviados (30); Otras atribuciones que se le designen (2); Realizar inventario y elaborar requisición para la adquisición de 
suministros (1); Recibir documentación interna y externa (21)

 

Contratista: Jaqueline Johana Pérez López Vo.Bo. Licenciado Ramón De Jesús Sáenz Morales 
Sub Director de División Ejecutiva y de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 039-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Luis  Emilio  López  López 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Organización y Métodos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en la logística para la coordinación de actividades de trabajo conjuntas con usuarios (4); Atender amable y adecuadamente a usuarios, guardando la compostura y decoro necesarios (5); Dar acompañamiento y asesoría a usuarios (11); Digitalizar y sistematizar correspondencia y demás documentos 
pertinentes (7); Proponer mejoras en los instrumentos, formatos, técnicas y procedimientos para recopilación de información (4); Realizar investigación documental externa e interna que sirva de apoyo en la elaboración de documentos (3); Recopilar información pertinente para el análisis y formulación de 
documentos (9)

 

Contratista: Luis  Emilio  López  López Vo.Bo. Licenciada María Salomé Puac García 
Jefe de Sección de Organización y Métodos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 040-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Fernando Dagoberto Arango Vasquez

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Estadística, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en el procesamiento y análisis de información estadística (1); Atender las demandas de información estadísticas que los usuarios externos presentan a través de la Unidad de Información Pública (1); Consolidar los cuadros estadísticos de audiencias, debates y resúmenes correspondientes (1); Digitar 
la información contenida en los informes estadísticos mensuales (1); Elaborar cuadros estadísticos de resoluciones de casos nuevos y vigentes de adultos y adolescentes (1); Elaborar estadísticas de carga de trabajo que registran los defensores públicos (1); Elaborar estadísticas de pertenencia 
Sociolingüística (1); Elaborar estadísticas para el informe que el Departamento de planificación ingresa al SICOIN (1); Otras atribuciones que se le designen (1); Proporcionar la información estadística a las Coordinaciones, Departamentos, Unidades y Secciones del Instituto de la Defensa Pública Penal que lo 
solicitan (1)

 

Contratista: Fernando Dagoberto Arango Vasquez Vo.Bo. Licenciado Rudin Rene Gonzalez Leiva 
Jefe del Departamento de Estadística

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 041-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Cristel  Jazmín  Chacón  Archila 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Estadística, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en el procesamiento y análisis de información estadística (1); Apoyar en la recepción y revisión de informes estadísticos mensuales que remiten los defensores públicos a escala nacional (1); Archivar los informes estadísticos recibidos a nivel nacional (1); Digitar la información contenida en los informes 
estadísticos mensuales (1); Elaborar cuadros estadísticos de resoluciones de casos nuevos y vigentes de adultos y adolescentes (1); Otras atribuciones que se le designen (1); Proporcionar la información estadística a las Coordinaciones, Departamentos, Unidades y Secciones del Instituto de la Defensa 
Pública Penal que lo solicitan (1); Realizar y recibir llamadas telefónicas relacionadas con consultas que realizan los defensores públicos o sus asistentes, en relación al llenado de los informes estadísticos mensuales (1); Recibir y registrar la correspondencia del Departamento de Estadística (1); Recopilar de 
forma interna los registros administrativos (1)

 

Contratista: Cristel  Jazmín  Chacón  Archila Vo.Bo. Licenciado Rudin Rene Gonzalez Leiva 
Jefe del Departamento de Estadística

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 042-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ada  Fabiola  Molina  Arroyo 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Administración de Recursos Humanos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Atender a usuarios (10); Enviar y recepcionar documentación (225); Hacer y recibir llamadas telefónicas (30); Ingresar información al Sistema de Recursos Humanos (10); Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: Se envío reportes a la División Ejecutiva y de Recursos Humanos; Se apoyó en la 
recepción de informes y facturas; Se apoyó en la recepción del Departamento de Recursos Humanos; 

 

Contratista: Ada  Fabiola  Molina  Arroyo Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 
Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 043-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Raúl  Eduardo  Callejas  Icuté 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Administración de Recursos Humanos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Apoyar en la creación de puestos en el Sistema de Recursos Humanos (35); Apoyar en la generación de contratos (40); Atender a usuarios (40); Elaborar fichas de contratistas en sistemas informáticos (35), Anotaciones: Guatenominas y en el sistema de RRHH; Enviar y recepcionar documentación (50); 
Hacer y recibir llamadas telefónicas (50); Ingresar información al Sistema de Recursos Humanos (35); Recepcionar informes y facturas (200), Anotaciones: SE APROBARON INFORMES Y FACTURAS EN MODULO 029; Revisar informes y facturas (200)

 

Contratista: Raúl  Eduardo  Callejas  Icuté Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 
Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 044-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Alejandra  María  Nájera  Ramírez 

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Administración de Recursos Humanos, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Abastecer insumos a Clínica Psicológica de Personal (1), Anotaciones: Se le proporciona insumos para el desarrollo de sus actividades.; Atender usuarios (55), Anotaciones: Con consultas, resolviendo dudas de usuarios externos e internos.; Elaborar conciliación de insumos (1), Anotaciones: Para solicitar 
insumos para el Departamento de Administración de Recursos Humanos.; Elaborar oficios y archivar documentación (45), Anotaciones: Fueron realizados oficios a diferentes Divisiones, Departamentos y Unidades del IDPP.; Elaborar requisiciones de almacén y de compras (2), Anotaciones: Para abastecer de 
insumos al Departamento de Administración de Recursos Humanos.; Notificar movimientos de personal a empleados, contratistas y jefes inmediatos (50), Anotaciones: Notificar movimientos de personal a empleados, contratistas y jefes inmediatos.; Otras atribuciones que se le designen (20), Anotaciones: 
Apoyar en otras áreas, en lo que el Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos.; Realizar y atender llamadas telefónicas (80), Anotaciones: Resolviendo Dudas y citando a usuarios y personal interno del IDPP.; Recepcionar y entregar correspondencia (100), Anotaciones: Se entrega por 
medio de despacho a quien corresponda como: encargada de nóminas y planillas, jefes de sección, etc.; Recepcionar y entregar expedientes (30), Anotaciones: Se recibe de la Sección de Admisión de Personal y cuando esta completo se traslada a archivo.

 

Contratista: Alejandra  María  Nájera  Ramírez Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 
Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 045-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: María  Fernanda  Monzón  Melgar 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Administración de Personal, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en la búsqueda, registro, reproducción, traslado y control de expedientes y documentos requeridos por las distintas dependencias internas y externas (15); Apoyar en la recepción de expedientes de nuevo ingreso (14); Atender al personal que lo requiera (8); Hacer y recibir llamadas telefónicas (25); 
Otras atribuciones que se le designen (3), Anotaciones: 1) Recepción de documentos para banco de datos. 
2) Crear expedientes de documentos recibidos para banco de datos. 
3) Realizar llamadas de referencias para nuevos ingresos en diferentes renglones. 
; Recibir y registrar documentos varios para ser archivados en los expedientes de empleados y contratistas de altas y bajas del Instituto (1500); Reubicar expedientes en caso de bajas o altas de empleados y contratistas (25)

 

Contratista: María  Fernanda  Monzón  Melgar Vo.Bo. Ingeniero Héctor Antonio Ramos Reyes 
Jefe de Sección de Administración de Personal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 046-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Dorcas Elizabeth Marroquin Marroquin

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Administración de Personal, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Atender a personas que lo requieran (80), Anotaciones: Atender a las personas que se presentan a la Sección de Administración de Personal, para solicitar información de requerimientos que realizaron a los diferentes renglones presupuestarios.; Elaborar constancias y certificaciones para empleados y 
contratistas del Instituto (50), Anotaciones: Constancias de los renglones presupuestarios 011 y 022 y certificaciones para apertura o cierre de probidad en la Contraloría General de Cuentas.; Elaborar y controlar oficios de la Sección (20), Anotaciones: Oficios de requerimientos que realizan a la Sección de 
Administración de Personal, y los distintos oficios que son enviados por la Sección.; Recibir listados de asistencia por medio del correo interno de forma semanal y mensual (70), Anotaciones: Control de asistencia del personal de las diferentes oficinas, Anexos y Sedes del Instituto, para resguardo en la 
Sección de Administración de Recursos Humanos. estar pendientes de los listados y las fechas establecidas para él envió de la Información.; Recibir, registrar, reproducir, distribuir y archivar correspondencia (300), Anotaciones: Documentos que ingresan al Departamento de Administración de Recursos 
Humanos y son enviados a la Sección para el trámite correspondiente, el cual se distribuye en los diferentes renglones 011, 022 y 029.; Tramitar y entregar carné de recreación del trabajador (15), Anotaciones: Recopilación de información para tramite de Carne ante el Ministerio de Trabajo.

 

Contratista: Dorcas Elizabeth Marroquin Marroquin Vo.Bo. Ingeniero Héctor Antonio Ramos Reyes 
Jefe de Sección de Administración de Personal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 047-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Glenda  Karina  González  Alvarez 

Asunto: Actividades realizadas en la Sección de Administración de Personal, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Apoyar a encargados de nóminas y planillas (15), Anotaciones: Darle seguimiento a las diligencias encomendadas por la mesa  029; Atender a los contratistas del Instituto (50), Anotaciones: Resolviendo dudas del personal con cargo al renglón presupuestario 029; Elaborar oficios (40), Anotaciones: Dirigidos 
a diferentes instituciones y para otras unidades administrativas del Instituto; Escanear y reproducir los diferentes documentos (40), Anotaciones: Para su distribución y revisión  relacionados con el renglón 029; Otras atribuciones que se le designen (50), Anotaciones: Revisión, análisis y corrección de 
Documentos de  los diferentes renglones. ; Realizar y recibir llamadas de empleados y contratistas del Instituto (50), Anotaciones: Notificar errores, solicitar la corrección  y apoyo en dudas que surjan al personal con cargo al renglón presupuestario 029 con respecto a su informe y factura mensual 
correspondiente; Recepcionar, revisar y ordenar facturas e informes de contratistas (175), Anotaciones: Apoyo a la mesa del renglón 029 en la elaboración de la nómina 029 el mes correspondiente

 

Contratista: Glenda  Karina  González  Alvarez Vo.Bo. Ingeniero Héctor Antonio Ramos Reyes 
Jefe de Sección de Administración de Personal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 048-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Martha Judith Lucero Paz

Asunto: Actividades realizadas en la Clínica Psicológica de Personal, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Aperturar expedientes y llevar el control respectivo, guardando la confidencialidad según el Código de Ética del Colegio de Psicólogos de Guatemala (2); Atender a pacientes regulares y en intervención en crisis (28); Difundir mensajes y cápsulas informativas de índole psicológico (4); Entrevistar y evaluar 
candidatos (1); Evaluar y realizar informes psicológicos de pacientes regulares (10); Interpretar Perfil de Prueba Psicométrica (1); Mantener actualizados los formatos y registros utilizados en clínica (28); Otras atribuciones que se le designen (1); Realizar actividades propuestas por el Departamento de 
Desarrollo Organizacional (1); Realizar Informe Psicológico basado en el perfil de la prueba (1); Realizar talleres de forma virtual y presencial al personal del Instituto (1)

 

Contratista: Martha Judith Lucero Paz Vo.Bo. Licenciado Samuel Villalta Aguilar 
Jefe del Departamento de Administración de Recursos Humanos

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 049-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Johana Mariella Fajardo Vivas

Asunto: Actividades realizadas en el Departamento de Carrera Institucional, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Atender dudas vía telefónica y vía e-pop (20); Llevar control de expedientes de los defensores públicos y revisar mensualmente que contengan la información actualizada (25); Otras atribuciones que se le designen (5); Realizar inventario y elaborar requisición para la adquisición de suministros (1); Recibir, 
redactar y enviar la documentación  del departamento destinados a las distintas dependencias del Instituto (20); Recibir, registrar y archivar la información y movimientos de empleados y contratistas (25)

 

Contratista: Johana Mariella Fajardo Vivas Vo.Bo. Licenciada Ana Gabriela Rivera Vasquez 
Jefa del Departamento de Carrera Institucional

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 052-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Oscar Armando Mejía Samayoa

Asunto: Actividades realizadas en la Unidad de Asesoría Jurídica, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Acompañar por instrucción y delegación del jefe de la unidad, al Director General del Instituto de la Defensa Pública Penal cuando le sea requerido, a reuniones de trabajo, foros y otros eventos de diversa naturaleza (1); Apoyar legalmente a Dirección General en todos los aspectos relacionados con el objetivo 
de la institución (2); Asistir al jefe de la unidad en las investigaciones y asesorías de carácter jurídico y legal, proporcionadas a la Dirección General del Instituto de la Defensa Pública Penal, para coadyuvar a la solución de problemas de índole legal de la institución (2); Cooperar con el jefe de la unidad en las 
acciones relacionadas con los procesos de naturaleza constitucional, contenciosos, administrativos, laborales, civiles y de otra naturaleza (2); Dar asesoría Legal y Jurídica a nivel gerencial para el fortalecimiento de la toma de decisiones en el área técnica, administrativa, financiera y legal (1); Efectuar análisis 
y estudios de casos especiales en el área de su competencia, cuando le sean asignados, emitiendo los informes correspondientes (2); Otras atribuciones que se le designen (4); Participar en reuniones de trabajo convocadas por el jefe de la unidad u otros funcionarios del Instituto de la Defensa Pública Penal 
(2)

 

Contratista: Oscar Armando Mejía Samayoa Vo.Bo. Licenciado Marvin Leonel Duarte Ortiz 
Asesor de Dirección General

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 053-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Iris Leonela González Monzon

Asunto: Actividades realizadas en la Unidad de Asesoría Jurídica, en la sede de Oficinas Centrales, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Apoyar en la elaboración de memoriales que deban presentarse en los diferentes órganos jurisdiccionales a nivel nacional (5); Atender al público que necesite información sobre los expedientes que se tramitan en la Unidad (6); Distribuir las notificaciones recibidas al personal que presta servicios profesionales 
en la  Unidad (25), Anotaciones: 01173-2021-01511, 386-2022, 01173-2020-01799, 01173-2020-06226, 01173-2021-10539, 01173-2019-03443, 01173-2016-07671, 01173-2021-04978, 01173-2016-7462, 01173-2019-08791, 01173-2021-02036, 01173-2021-10704; Llevar el control sistematizado de 
expedientes laborales asignados a la Unidad (3); Llevar el control y registro de libros de procesos laborales asignados a la Unidad (4); Procurar los expedientes laborales asignados a la Unidad, en los diferentes órganos jurisdiccionales a nivel nacional (10); Recibir notificaciones provenientes de los diferentes 
órganos jurisdiccionales a nivel nacional (13), Anotaciones: 18016-2019-00121, 14006-2019-00319, 05007-2018-00172, 18016-2021-00081; Reproducir fotocopias de los expedientes y memoriales que deban presentarse en los órganos jurisdiccionales a nivel nacional (10)

 

Contratista: Iris Leonela González Monzon Vo.Bo. Licenciado Marvin Leonel Duarte Ortiz 
Asesor de Dirección General

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 054-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Pedro Isaac Zamora López

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Cumplir con los acuerdos, circulares y directrices jurídicas, administrativas y financieras vigentes (5); Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (20), Anotaciones: RECEPCION DE AGENDAS DIARIAS DE LOS ORGANOS JURISDICCIONALES; Elaborar conciliación de insumos (1); Elaborar 
requisiciones de almacén y de compras (1); Enviar y recibir correspondencia (50), Anotaciones:  NOTIFICACIONES RECIBIDAS EN CASILLERO DEL ORGANISMO JUDICIAL Y REENVIAR AL ABOGADO TITUTLAR; Otras atribuciones que se le designen (35), Anotaciones: RECEPCION DE FICHAS DE 
ASIGNACION DE ABOGADO EN JUZGADO DE 
TURNO; Realizar y recibir llamadas telefónicas (45); Recibir y registrar la correspondencia (50), Anotaciones: OFICIOS DE SOLICITUD DE ASIGNACION DE ABOGADO

 

Contratista: Pedro Isaac Zamora López Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 055-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: José  Fernando  Sáenz  Martínez 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Atender usuarios internos y externos que lo requieran (10), Anotaciones: causa: 1075-2006-3672, causa: 1080-2020-124, causa: 1080-2018-538, causa: 2062-2020-16, causa: 2061-2020-956.; Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (8), Anotaciones: Control de resultados diarios de 
audiencias, Ingreso de audiencias diarias de Incineración de Droga, Control de fichas nuevas de asignación a la Coordinación Departamental.; Faccionar oficios dirigidos a diversos organismos e instituciones del Estado o entidades privadas (10); Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: 
solicitudes de antecedentes penales, solicitudes de vehículos, 
configuración de equipo de computo para audiencias zoom, Envió de fiscalías de Ejecución; Realizar y recibir llamadas telefónicas (11); Responder requerimientos de los diferentes departamentos y unidades administrativas del Instituto (3)

 

Contratista: José  Fernando  Sáenz  Martínez Vo.Bo. Licenciada Cindy Marcolfa Cabrera Mendez 
Sub Coordinador de Coordinación Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 056-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: María  José  Sum  de León 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Atender usuarios internos y externos que lo requieran (35), Anotaciones: Se atendieron usuarios vía telefónica y se consultaron casos en el SIADEP para apoyo de los usuarios externos; Dar seguimiento a las gestiones que se le encomiendan (2), Anotaciones: Se elaboró el informe de las fotocopias y se 
llevó el control de las llamadas de adultos y adolescentes; Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Se sacaron fotocopias, escáneres e impresiones de la sede tanto de abogados como de los asistentes, haciendo un total de 1,002; Realizar y recibir llamadas telefónicas (185)

 

Contratista: María  José  Sum  de León Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 057-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Rosa Arevalo Quiñonez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Amatitlán, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Lavar trapeadores y paños de microfibra (80); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (40); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (40); Otras atribuciones que se le designen (40); Preparar listado de suministros (20); Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo (20)

 

Contratista: Rosa Arevalo Quiñonez Vo.Bo. Licenciado Luis Enrique Quiñonez Zeta 
Coordinador Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 058-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Hugo Alberto Calderón Chávez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (22); Lavar trapeadores y paños de microfibra (22); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (22); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (22); Otras atribuciones que se le designen (1), Anotaciones: Limpieza y mantenimiento del jardín

 

Contratista: Hugo Alberto Calderón Chávez Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 059-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ligia Fernanda López López

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (20); Lavar trapeadores y paños de microfibra (20); Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (20); Mantener limpios, higiénicos y 
ordenados los servicios sanitarios (20)

 

Contratista: Ligia Fernanda López López Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 061-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Christian Eduardo Barrascout Urizar

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (44); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (3); Atender las llamadas 
telefónicas del recluso o de sus familiares (2); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (44), Anotaciones: 2036-2019-390, 2036-2020-340, 2036-2018-712, 2007-1461, 2036-2017-567, 2036-2019-180, 2036-2020-74, 2033-2019-2451, 2036-2019-687, 2036-2017-567, 2033-2019-2448, 206-2021-212, 2036-
2018-420, 2036-2020-240, 2036-2021-183, 2033-2020-264, 2033-2021-1590, 2036-2020-125, 2036-2014-810, 2036-2021-703, 2033-2021-1851, 2033-2020-863, 2036-2021-334, 2036-2021-345, 2036-2021-703, 2033-2020-1120, 2033-2018-650, 2036-2019-180, 2036-2019-827, 2036-2020-200, 2033-2020-
2590, 2033-2020-1889, 2036-2019-492, 2036-2015-786, 2061-2020-873, 2036-2017-567, 2036-2019-885, 2033-2020-2488, 2036-2019-802, 2033-2019-1305, 2036-2018-552, 2036-2018-712, 2033-2018-2588, 2033-2020-1999.; Elaborar estrategias de defensa (3); Hacer uso de los recursos legales 
establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (1); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (44); Realizar visitas carcelarias (38); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la 
República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (44); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (3)

 

Contratista: Christian Eduardo Barrascout Urizar Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 062-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ruth  Evelyn Jeanneth  Boror  Chaicoj 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (41); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (6); Atender las llamadas 
telefónicas del recluso o de sus familiares (5); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (41), Anotaciones: 2036-2018-707, 2033-2021-1474, 2036-2018-666, 2033-2021-423, 2036-2021-580, 2033-2020-2346, 2033-2020-2426, 1069-2016-241, 2033-2018-2410, 2033-2020-2456, 2036-2018-530, 2036-2020-
331, 2036-2018-125, 1130-2019-1653, 2036-2021-559, 2033-2020-1308, 2036-2021-297, 2036-2021-139, 2033-2021-429, 2036-2021-188, 2033-2021-1336, 2033-2021-1608, 2036-2021-546, 2033-2020-752, 2033-2019-1116, 2033-2021-1486, 2036-2014-642, 2033-2020-793, 2036-2021-435, 2033-2021-
1327, 2033-2021-1435, 2036-2018-530, 2036-2021-720, 1130-2020-614, 1130-2020-275, 1130-2019-2102, 2036-2021-379, 2033-2020-1162, 2036-2021-559, 1130-2021-1519, 1130-2020-93; Elaborar estrategias de defensa (5); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los 
sindicados (41); Realizar visitas carcelarias (13); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (5)

 

Contratista: Ruth  Evelyn Jeanneth  Boror  Chaicoj Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 064-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Etelbina Maria Martinez Ramirez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (1), Anotaciones: 1073-2017-247; Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo 
(1), Anotaciones: 1081-2021-42; Cubrir las audiencias judiciales asignadas (3), Anotaciones: 1080-2021-164; 2061-2021-80; 2046-2019-114; Elaborar estrategias de defensa (2), Anotaciones: 2061-2021-1926; 2061-2021-1926; Otras atribuciones que se le designen (5), Anotaciones: 1077-2020-127; 1093-
2021-210; 2061-2021-210; 2061-2021-1876;2035-2021-146; Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (4), Anotaciones: 1073-2021-195;2046-2019-114; 2061-2021-1231; 1093-2021-210; Realizar visitas carcelarias (5), Anotaciones: 1073-2020-409; 2061-2021-
1926; 1069-2018-13; 1074-2020-319; 1074-2021-70; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (2), Anotaciones: 2061-2021-1231; 1093-
2021-210; Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito tipificado como falta y/o delito (1), Anotaciones: 
1073-2017-247

 

Contratista: Etelbina Maria Martinez Ramirez Vo.Bo. Licenciada Cindy Marcolfa Cabrera Mendez 
Sub Coordinador de Coordinación Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 065-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: José  Daniel  Mayorga  Gómez 

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (44); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (10); Atender las llamadas 
telefónicas del recluso o de sus familiares (28); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (44), Anotaciones: 2036-2018-707, 2036-2021-323, 2061-2021-1292, 2036-2019-390, 2036-2019-730, 2036-2021-520, 1069-2016-241, 2036-2020-333, 2036-2021-283, 2036-2019-353, 2036-2018-713, 2036-2021-441, 
2033-2019-909, 2033-2019-2127, 2033-2021-409, 2033-2021-1591, 2036-2018-243, 2036-2021-520, 2033-2021-592, 2042-2021-303, 2036-2021-423, 2033-2018-588, 2033-2019-1116, 2036-2017-27, 2036-2017-67, 2036-2020-532, 1079-2019-360, 2036-2019-930, 2036-2020-276, 2042-2019-366, 2036-
2021-570; Elaborar estrategias de defensa (12); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (44); Realizar visitas carcelarias (25); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (12)

 

Contratista: José  Daniel  Mayorga  Gómez Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 066-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Silvia Lorena Morales Solorzano

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (43); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (6); Atender las llamadas 
telefónicas del recluso o de sus familiares (8); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (43), Anotaciones: Causas: 2033-2021-1373, 2033-2021-1415, 2033-2021-1625, 2036-2021-72, 2036-2021-173, 2033-2021-800, 2033-2021-1559, 2036-2021-313, 2036-2021-660, 1069-2016-241, 2036-2021-636, 2036-
2021-636, 2036-2021-381, 2036-2021-173, 2036-2018-834, 2036-2017-27, 2036-2017-27, 2036-2017-27, 2036-2017-27, 2036-2017-27, 2036-2020-325, 2036-2020-325, 2036-2019-901, 2036-2019-901, 2033-2020-1505, 2061-2020-651, 2033-2021-1281, 2033-2021-1335, 2036-2019-473, 2036-2021-298, 
2036-2019-38, 2036-2020-460, 2061-2021-1292, 2036-2020-186, 2036-2013-411, 2033-2021-1453, 2033-2020-1999, 2033-2020-1997, 2033-2019-48, 2036-2018-300, 2033-2020-2071, 2033-2020-2039 y 2036-2013-374. 
 
; Elaborar estrategias de defensa (9); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (43); Realizar visitas carcelarias (14); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, 
tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (43); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (43)

 

Contratista: Silvia Lorena Morales Solorzano Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 067-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Danny Fernando Zelada Bran

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Edificio Bearn, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (34), Anotaciones: 2034-2018-14; 1081-2015-42; 1081-2018-545; 1081-2021-21; 1081-2021-197; 1071-2017-610; 2034-2018-
14; 1080-2017-300; 1080-2021-202; 1175-2021-179; 1077-2019-272; 1069-2010-2352; 1069-2019-424; 1069-2015-208; 1071-2018-50; 1070-2018-536; 1081-2019-534; 1069-2019-542; 1069-2017-577; 1071-2016-253; 1070-2014-23; 1079-2019-446; 1070-2020-73; 1069-2018-13; 1073-2017-555; 1077-2019-
592; 10680-2020-152; 1069-2011-854; 1077-2017-574; 1186-2017-3443; 1073-2019-156; 2061-2021-1391; 1074-2019-185; 1078-2021-308.; Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (5); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (10); 
Cubrir las audiencias judiciales asignadas (34), Anotaciones: 2034-2018-14; 1081-2015-42; 1081-2018-545; 1081-2021-21; 1081-2021-197; 1071-2017-610; 2034-2018-14; 1080-2017-300; 1080-2021-202; 1175-2021-179; 1077-2019-272; 1069-2010-2352; 1069-2019-424; 1069-2015-208; 1071-2018-50; 
1070-2018-536; 1081-2019-534; 1069-2019-542; 1069-2017-577; 1071-2016-253; 1070-2014-23; 1079-2019-446; 1070-2020-73; 1069-2018-13; 1073-2017-555; 1077-2019-592; 10680-2020-152; 1069-2011-854; 1077-2017-574; 1186-2017-3443; 1073-2019-156; 2061-2021-1391; 1074-2019-185; 1078-2021-
308.; Elaborar estrategias de defensa (15); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (5); Otras atribuciones que se le designen (5); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (34), Anotaciones: 2034-2018-
14; 1081-2015-42; 1081-2018-545; 1081-2021-21; 1081-2021-197; 1071-2017-610; 2034-2018-14; 1080-2017-300; 1080-2021-202; 1175-2021-179; 1077-2019-272; 1069-2010-2352; 1069-2019-424; 1069-2015-208; 1071-2018-50; 1070-2018-536; 1081-2019-534; 1069-2019-542; 1069-2017-577; 1071-2016-
253; 1070-2014-23; 1079-2019-446; 1070-2020-73; 1069-2018-13; 1073-2017-555; 1077-2019-592; 10680-2020-152; 1069-2011-854; 1077-2017-574; 1186-2017-3443; 1073-2019-156; 2061-2021-1391; 1074-2019-185; 1078-2021-308.; Realizar visitas carcelarias (4), Anotaciones: Centro de detencion 
preventiva para hombres zona 18 
Centro de cdetencion institucional Pavoncito, Fraijanes Guatemala 
Centro de detencion el boqueron Cuilapa Santa Rosa 
Centro de detencion el infiernito, municipio de escuintla, departamento de escuintla; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (34), 
Anotaciones: 2034-2018-14; 1081-2015-42; 1081-2018-545; 1081-2021-21; 1081-2021-197; 1071-2017-610; 2034-2018-14; 1080-2017-300; 1080-2021-202; 1175-2021-179; 1077-2019-272; 1069-2010-2352; 1069-2019-424; 1069-2015-208; 1071-2018-50; 1070-2018-536; 1081-2019-534; 1069-2019-542; 
1069-2017-577; 1071-2016-253; 1070-2014-23; 1079-2019-446; 1070-2020-73; 1069-2018-13; 1073-2017-555; 1077-2019-592; 10680-2020-152; 1069-2011-854; 1077-2017-574; 1186-2017-3443; 1073-2019-156; 2061-2021-1391; 1074-2019-185; 1078-2021-308.; Velar que los expedientes a su cargo se 
encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (34); Verificar el cumplimiento del plazo regulado en el artículo 6 de la Constitución Política de la República de Guatemala, en relación a la detención que realiza la Policía Nacional Civil, a personas sindicadas y consignadas por la comisión 
de un ilícito tipificado como falta y/o delito (5)

 

Contratista: Danny Fernando Zelada Bran Vo.Bo. Licenciada Cindy Marcolfa Cabrera Mendez 
Sub Coordinador de Coordinación Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 068-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Ismael Camey Equite

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito (25); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (12); Atender las audiencias 
de todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo (25); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (20); Cubrir las audiencias judiciales asignadas 
(25), Anotaciones: C-2036-2019-352,  C-2061-2021-1292, C-2036-2021-207, C-2036-2016-275, C-2036-2018-935,  C-1130-2020-123, C-2036-2018-646,   C-2036-2019-662, C-2036-2018-935, C-2033-2020-2400, C-2036-2018-935, C-2036-2019-352, C-2036-2017-051, C-2036-2020-445, C-2036-2020-67, C-
2033-2020-871, C-2036-2019-223, C-2036-2018-692, C-2036-2017-0630, C-2036-2020-22, C-2036-2018-672, C-2036-2021-357, C-2036-2015-786, C-2036-2017-1036, C-2036-2018-960; Elaborar estrategias de defensa (8); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales 
a su cargo (2); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (25); Realizar visitas carcelarias (80); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones 
internacionales en materia de derechos humanos (25); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (8)

 

Contratista: Ismael Camey Equite Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 069-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Wendell Othoniel Zeissig Quintanilla

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (8); Atender las audiencias de todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo 
(6); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (8); Elaborar estrategias de defensa (8); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (6); Realizar visitas carcelarias (120), Anotaciones: 100 HOMBRES Y 20 MUJERES; Velar que los 
expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (20)

 

Contratista: Wendell Othoniel Zeissig Quintanilla Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 070-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Elmer Ronaldo Espina Figueroa

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito. (47); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (4); Atender las audiencias de 
todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo (4); Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (5); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (21), 
Anotaciones: CAUSAS:  2036-2018-264 Continuación de Debate, 2036-2019-349 continuación de Debate, 2033-2020-2305 inicio juicio oral y público, 2036-2021-382 fase intermedia, 2036-2021-184 fase intermedia, 2036-2020-432 primera declaración, 2036-2017-543 verificación de reglas de cumplimiento, 
2033-2019-238 fase intermedia, 2036-2017-900 ofrecimiento de prueba, 2036-2018-978 continuación de Debate, 2036-2020-357 fase intermedia, 2036-2017-51 inicio de Debate, 2036-2021-134 ofrecimiento de prueba , 2036-2018-264 continuación de Debate, 2033-2020-2147 inicio de juicio oral y público, 
2036-2019-349 continuación de Debate, 2036-2020-182 inicio de Debate, 2036-2020-351 ofrecimiento de prueba, 2033-2020-2400 inicio de juicio oral y público, 2036-2019-390 fase intermedia, 2033-2019-2205 fase intermedia. ; Elaborar estrategias de defensa (6); Elaborar memoriales que requieran de un 
análisis teórico especializado (1); Hacer uso de los recursos legales establecidos en las leyes, en los procesos penales a su cargo (1); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (21); Realizar visitas carcelarias (47); Velar que los expedientes a su cargo se 
encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (47)

 

Contratista: Elmer Ronaldo Espina Figueroa Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 071-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Pedro Jose Luis Marroquin Lopez

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito. (10); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (3); Atender las audiencias de 
todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo (2), Anotaciones: continuacion de debate oral y reservado causa 2035 2017 1224 
continuacion de debate oral y reservado causa 2035 2019 1456; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (3); Cubrir las audiencias judiciales asignadas (10); Elaborar estrategias de defensa (10); Elaborar memoriales que requieran de un análisis teórico especializado (3); Realizar una 
defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (8); Realizar visitas carcelarias (10), Anotaciones: visite 6 personas de sexo masculino y 4 personas femeninas; Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (10)

 

Contratista: Pedro Jose Luis Marroquin Lopez Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 072-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Juana Del Transito Ulban Fajardo

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Mixco, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas que son detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como una falta y/o delito. (16); Atender en sede a los familiares del recluso dejando constancia en el formulario respectivo (8); Atender las audiencias de 
todo tipo, que le sean asignadas en los procesos penales a su cargo, dándoles el seguimiento respectivo; y apoyar en otras audiencias que le sean asignadas por el coordinador respectivo (17), Anotaciones: CAUSAS: 2036-2019-188, 2036-2019-349, 2033-2020-2305, 1069-2016-241, 2036-2021-218, 2033-
2020-2218, 2061-2021-1944, 2036-2019-349, 2036-2021-418, 2033-2020-1192, 2036-2021-520, 2033-2021-412, 1130-2021-391, 2033-2021-425, 2036-2021-282, 2033-2021-533, 2033-2 021-573.; Atender las llamadas telefónicas del recluso o de sus familiares (15); Cubrir las audiencias judiciales asignadas 
(15), Anotaciones: Causas 2033-2020-2305, 2061-2020-948, 2033-2019-2442, 2033-2021-1111, 1069-2016-241, 2033-2021-1502, 2033-2021-1606, 2033-2021-423, 2033-2020-333, 2033-2021-1574, 2033-2021-1576.; Elaborar estrategias de defensa (6); Realizar una defensa eficaz y eficiente, evitando 
perjudicar los intereses de los sindicados (31); Realizar visitas carcelarias (9), Anotaciones: 2036-2021-282, 2036-2021-520, 2036-2020-110, 2036-2019-349, 2036-2021-418, 2036-2021-302, 2036-2022-18, 1069-2016-241, 2036-2021-570.; Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales 
establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (31); Velar que los expedientes a su cargo se encuentren debidamente ordenados y con las anotaciones respectivas (10)

 

Contratista: Juana Del Transito Ulban Fajardo Vo.Bo. Licenciada Ester Magdali Galvez Garcia 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP



INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Profesionales

Contrato Número: CASP 073-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 
Director General

De: Jose Rolando Aldana Castellanos

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Villa Nueva, Guatemala, correspondiente del 1 al 28 de Febrero de 
2022

Actividad Realizada
Asesorar, acompañar y prestar el auxilio profesional a las personas detenidas, sindicadas y consignadas por la comisión de un ilícito penal tipificado como  falta y/o delito (14); Asistir a las audiencias que se le fijen dentro de los procesos penales a su cargo; y atender otras audiencias que le sean asignadas 
por el coordinador (16); Atender primeras declaraciones de personas puestas a disposición de juez dentro del horario que le sea asignado (4); Elaborar estrategias de defensa (6); Hacer valer los derechos constitucionales de las personas sindicadas (10); Otras atribuciones que se le designen (5); Realizar una 
defensa eficaz y eficiente, evitando perjudicar los intereses de los sindicados (10); Velar por el respeto del debido proceso y derechos fundamentales establecidos en la Constitución Política de la República de Guatemala, tratados y convenciones internacionales en materia de derechos humanos (10)

 

Contratista: Jose Rolando Aldana Castellanos Vo.Bo. Licenciada Sylvia Gisselle Torres Monroy 
Coordinadora Municipal

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


