
INSTITUTO DE LA DEFENSA PÚBLICA PENAL 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Tipo de Servicios Prestados: Técnicos

Contrato Número: CAST 922-2022/IDPP

Para: Licenciado Idonaldo Arevael Fuentes Fuentes 

Director General

De: Claudia  Patricia  Calán  Bac

Asunto: Actividades realizadas en las Coordinaciones Departamentales y/o Municipales, en la sede de Chimaltenango, Chimaltenango, correspondiente del 14 al 31 de 

Enero de 2022

Actividad Realizada

Hacer uso adecuado, mantener en buen estado y resguardar los utensilios, herramientas y suministros asignados para la realización de la limpieza (12), Anotaciones: Utilizar diariamente los suministros asignados para mantener en buen estado y limpia la sede.; Lavar trapeadores y paños de microfibra (12), 

Anotaciones: Las veces que sea necesario para limpiar bien.; Limpiar el mobiliario de oficina, puertas, ventanas, pisos, paredes y techos (12), Anotaciones: Diariamente se limpia el mobiliario de la sede.; Mantener limpios, higiénicos y ordenados los servicios sanitarios (12), Anotaciones: Diariamente se 

limpian 2 servicios sanitarios.; Otras atribuciones que se le designen (6), Anotaciones: Realizar las diligencias necesarias diarias para la sede.; Preparar listado de suministros (1), Anotaciones: Realizar solicitud de suministros para la limpieza de la sede.; Trasladar suministros, materiales, mobiliario y equipo 

(12), Anotaciones: Una vez al día, trasladar suministros para utilizarlos en el área asignada de la sede.

 

Contratista: Claudia  Patricia  Calán  Bac Vo.Bo. Licenciado Jose Enrique Barrios Pocasangre 

Coordinador Departamental

*La veracidad y exactitud de la información consignada, es responsabilidad del contratista que elabora el presente informe y de la persona que lo aprueba por medio del Módulo de Informes Electrónicos 029 del IDPP 
Base legal del Informe Electrónico 029: Dto. Congreso 47-2008, Ado. Gub. 135-2009 y 262-2009, Ado. Dirección General del IDPP 15-2021, Resolución 011-2021-DAF y Resolución 016-2021-DERH-OARP


